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1. Celizakres procedury
Procedura ma na celu przedstawienie jednolitych zasad przeprowadzania odbioréw sieci
wodociggowych i kanalizacyjnych oraz przepompowni/ttoczni $ciekdw na terenie dziatalnosci
Aqguanet SA. Postanowienia zawarte w procedurze stosuje sie przy odbiorach czesciowych,
technicznych i koncowych w procesie inwestycyjnym sieci wodociggowych i sieci kanalizacyjnych dla:
e inwestycji wtasnych Aquanet SA
e inwestycji zewnetrznych
e inwestorstwa zastepczego

2. Objasnienie poje¢

IW - Inwestycje wiasne — sieci realizowane staraniem i na koszt Aquanet SA, oraz sieci realizowane
staraniem Aquanet SA z dofinansowaniem z Funduszu Spdjnosci (nie dotyczy Inwestorstwa
Zastepczego)

IZEW - Inwestycje zewnetrzne — sieci realizowane staraniem i na koszt Inwestoréw zewnetrznych

I1Z - Inwestorstwo zastepcze — sieci finansowane przez Aquanet SA, realizowane staraniem Inwestora
zastepczego, w oparciu o umowe z Aquanet SA.

IN IB - Inspektor nadzoru z Dziatu IB

KIB — Specjalista ds. Koordynacji Kontraktu (lub IN IB w przypadku gdy nie przydzielono Specjalisty ds.
Koordynacji Kontraktu)

FIB — Specjalista ds. Analiz i Rozliczen Inwestycyjnych

IK — Inzynier kontraktu

IBOS — Specjalista ds. Odbioréw Sieci i Przytagczy Wod-Kan realizujgcy odbiory w zakresie sieci
IBOP — Specjalista ds. Odbioréw Sieci i Przytaczy Wod-Kan realizujacy odbiory w zakresie przytaczy
Badanie jakosci wody — analiza fizykochemiczna i mikrobiologiczna wody z rurociggu

PSU — Poziom Swiadczenia Ustug

Czynnosci odbiorowe — sg to czynnosci wykonywane przez Aquanet SA w tym:

e Weryfikacje w terenie (Weryfikacja w terenie: sieci, obiektow i uzbrojenia wod-kan oraz
dokumentacji technicznej),

e Odbiory czesciowe (Odbiory robdt zanikajgcych sieci wod-kan),

e Proéby szczelnosci (Odbidr techniczny sieci wod-kan - prdba szczelnosci),

e Odbidr techniczny (Odbiory techniczne, koricowe sieci wod-kan),

e Odbidr koncowy (Odbiory techniczne, koricowe sieci wod-kan),

e Inspekcja CCTV - Monitoring powykonawczy sieci kanalizacyjnej za pomocg kamery TV,

e Opiniowanie inspekcji CCTV,

e Badanie przewodnosci drutu lokalizacyjnego.

Procedura zawierania umow z klientami - ,Procedura zawierania uméw o dostarczanie wody i
odprowadzanie $ciekéw z odbiorcami, dla ktorych spétka wybudowata przytgcza wodociggowe lub
kanalizacyjne w ramach realizowanych inwestycji”.



Podziat realizacji inwestycji ze wzgledu na sposéb finansowania

3.1.Inwestycje finansowane przez Aquanet SA

e w zakresie budowy sieci wodociggowej (IW) nalezy postepowaé zgodnie z opisem procesu
przedstawionego w zatgczniku 1,

e w zakresie budowy sieci kanalizacyjnych (IW) nalezy postepowad zgodnie z opisem procesu
przedstawionego w zatgczniku 2,

e w zakresie budowy sieci wodociggowej (IZ) nalezy postepowac zgodnie z opisem procesu
przedstawionego w zatgczniku 5,

e w zakresie budowy sieci kanalizacyjnych (1Z) nalezy postepowaé zgodnie z opisem procesu
przedstawionego w zatgczniku 6,

e w zakresie budowy przepompowni/ttoczni $ciekédw nalezy postepowaé zgodnie z opisem
procesu przedstawionego w zatgczniku 7,

e W przypadku inwestycji realizowanych przez Inzyniera Kontraktu (IK), proces odbiorowy
przebiega analogicznie jak w procesie 1 i 2, z zastrzezeniem, ze IK realizuje proces
odbiorowy zgodnie z zakresem zawartym w umowie. Pozostate czynnosci lezgce po stronie
IB wykonuje KIB,

e W zakresie czynnosci IB stosowac sie do aktualnych Instrukcji i wzoréw dokumentéw
zawartych w ,,Bazie wiedzy IB”,

e Przy pozostatych czynnosciach wynikajagcych z przebiegu procesu stosowaé Procedury i
Instrukcje obowigzujgce w Aquanet SA, znajdujace sie Aktach Prawnych Spoétki,

e Dla inwestycji dotyczacych sieci wodociggowych i Srednic = DN500, w czynnosciach
odbiorowych biorg udziat takze przedstawiciele MSW,

e Dla inwestycji dotyczacych sieci kanalizacyjnych przedstawiciele MSK nie biorg udziatu w
czynnosciach odbiorowych, bez wzgledu na srednice (za wyjatkiem realizowania ustug
Inspekcji CCTV i opiniowania Inspekcji CCTV),

e Ztozenie podpisdw przez pracownika IB na protokole odbioru koficowego jest jednoznaczne z
przejeciem przez Aquanet SA sieci do eksploatacji, gdzie czynnosci eksploatacyjne s3
realizowane w Aquanet SA przez dziaty MSW i MSK,

e Egzekwowanie zapisow wynikajgcych z Kart Gwarancyjnych prowadzg dziaty MSW i MSK.

3.2.Inwestycje finansowane przez inwestoréw zewnetrznych

e w zakresie budowy sieci wodociggowej (IZEW) nalezy postepowac zgodnie z opisem procesu
przedstawionego w zatgczniku 3,

e w zakresie budowy sieci kanalizacyjnych (IZEW) nalezy postepowaé zgodnie z opisem procesu
przedstawionego w zatgczniku 4,

e w zakresie budowy przepompowni/ttoczni $Sciekdow nalezy postepowal zgodnie z opisem
procesu przedstawionego w zatgczniku 7,

e w zakresie czynnosci IB stosowac sie do aktualnych Instrukcji i wzoréw dokumentéw
zawartych w ,Bazie wiedzy IB”,

e przy pozostatych czynnosciach wynikajgcych z przebiegu procesu stosowac Procedury i
Instrukcje obowigzujgce w Aquanet SA znajdujgce sie Aktach Prawnych Spoétki,

e dla inwestycji dotyczacych sieci wodociggowych i s$rednic > DN500, w czynnosciach
odbiorowych biorg udziat takze przedstawiciele MSW,

e dla inwestycji dotyczacych sieci kanalizacyjnych przedstawiciele MSK nie biorg udziatu w
czynnosSciach odbiorowych, bez wzgledu na s$rednice (za wyjgtkiem realizowania ustug
Inspekcji CCTV i opiniowania Inspekcji CCTV),

e MSK bierze udziat w rozruchach obiektow,

e dla sieci budowanych przez inwestoréow zewnetrznych nalezy przeprowadza¢ odbior
techniczny w terenie wraz z przekazaniem do IB dokumentacji powykonawczej i spisaniem
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protokotu odbioru technicznego. Dopuszcza sie dostarczenie kopii dokumentow do
dokumentacji powykonawczej,

e odbidr techniczny jest odptatny zgodnie z obowigzujgcym Cennikiem Ustug,

e przejecie sieci do eksploatacji przez Aquanet SA bedzie mozliwe po uzyskaniu decyzji
pozwolenia na uzytkowanie lub zaswiadczeniem o braku sprzeciwu wobec zgtoszenia
zakonczenia budowy sieci, co zostanie potwierdzone w Protokole odbioru koficowego,

e po dokonaniu odbioru technicznego sieci inwestor/wykonawca przedktada Mape z
inwentaryzacji powykonawczej potwierdzong przez wtasciwy osrodek geodezyjny wraz z
decyzjg pozwolenia na uzytkowanie sieci lub zaswiadczeniem o braku sprzeciwu wobec
zgtoszenia  zakoiczenia  budowy sieci. W  przypadku dostarczenia  przez
inwestora/wykonawce wyzej wymienionych dokumentéw przed odbiorem technicznym
(wraz z uzupetnieniem wszelkich brakéw okreslonych w protokole odbioru technicznego),
sporzadzany jest Protokdt odbioru korcowego,

e 7z dniem podpisania protokotu odbioru przytaczy Aquanet SA rozpoczyna $wiadczenie ustugi
(Dostawa wody i/lub odbidr sciekdw) i tym samym rozpoczyna sie Swiadczenie Eksploatacji
zgodnie z Umowa o zasadach realizacji i korzystania z sieci,

e wybudowanie przynajmniej jednego przytgcza wodociggowego i/lub przytacze kanalizacji
sanitarnej na kazdej z koncéwek kazdego Etapu Sieci wodociggowej i/lub kazdego Etapu
Sieci kanalizacji sanitarnej umozliwia dokonanie odbioru technicznego/koricowego sieci
wodociggowej i/lub sieci kanalizacji sanitarnej lub kolejnych Etapow Sieci,

e w przypadku braku koniecznosci ponownego wyjazdu w teren na odbidr konicowy, spisanie
protokotu koficowego jest nieodptatne,

e Aquanet SA dokona odbioru koricowego po zakornczeniu prac polegajgcych na odtworzeniu /
budowie docelowej nawierzchni i poprawnym osadzeniu i obrukowaniu/obetonownaiu
skrzynek zasuw, wifazéw kanalizacyjnych i oznakowaniu weztéw zasuw i weztéw
hydrantowych,

e protokdt odbioru koricowego stanowi podstawe rozpatrzenia wniosku o wykup sieci,

e zfozenie podpisdw IB na protokole odbioru koricowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem
przejecia przez Aquanet SA sieci do eksploatacji, gdzie czynnosci eksploatacyjne s3
realizowane w Aguanet SA przez dziaty MSW i MSK,

e egzekwowanie zapisow wynikajgcych z Kart Gwarancyjnych prowadza dziaty MSW i MSK.

4. Zgtoszenie zamiaru realizacji sieci (dotyczy tylko Inwestycji Zewnetrznych)

Minimum 14 dni przed realizacjg sieci wymagane jest wystgpienie inwestora do Dziatu IB Aquanet SA
- z wnioskiem ,Zgtoszenie zamiaru realizacji sieci wodociggowej, kanalizacji sanitarnej” — formularz
dostepny w Punkcie Obstugi Klienta Aquanet SA lub na stronie www.aquanet.pl.

Aquanet SA po pozytywnym rozpatrzeniu ww. wniosku udziela odpowiedzi pisemnie/droga
elektroniczng, zataczajac informacje o obowigzujgcych zasadach odbiorowych i ich dokumentowaniu.

Udzielenie pozytywnej odpowiedzi na zgtoszenie uprawnia inwestora/wykonawce do zlecenia
odbiorow czesciowych przez Aquanet SA.

Aquanet SA po negatywnym rozpatrzeniu ww. wniosku (postepowanie zgodnie z pkt 5.) udziela
odpowiedzi pisemnie/drogg elektroniczng. Udzielenie negatywnej odpowiedzi skutkuje nieprzyjeciem
zlecenia odbioréw czesciowych przez Aquanet SA.


http://www.aquanet.pl/

5. Odmowa przyjecia zgtoszenia zamiaru realizacji (dotyczy tylko Inwestycji

Zewnetrznych) moze nastgpic ze wzgledu na:
5.1.Stwierdzenie réznic we wniosku ze zgtoszeniem zamiaru realizacji sieci, a umowg o
zasadach realizacji i korzystania z sieci wymagajace zawarcia aneksu lub porozumienia do
umowy.
. Sposob zatatwienia sprawy: inwestor zwraca sie do dziatu IBM o przygotowanie aneksu
lub porozumienia oraz ponownie zgtasza zamiar realizacji sieci zatgczajgc ww.
dokumenty.

5.2.Stwierdzenie réznic we wniosku ze zgtoszeniem zamiaru realizacji sieci, a umowg o
zasadach realizacji i korzystania z sieci wymagajace zmiany Decyzji pozwolenia na budowe
lub Zgtoszenia zamiaru budowy.

. Sposob zatatwienia sprawy: inwestor dostarcza do IB Decyzje pozwolenia na budowe
lub Zgtoszenie zamiaru budowy spéjng z Umowg o zasadach realizacji i korzystania z
sieci oraz ponownie zgtasza zamiar realizacji sieci zatgczajgc ww. dokumenty.

5.3.Brak aktéw notarialnych wskazanych w uzgodnieniu projektu sieci.
. Sposob zatatwienia sprawy: inwestor dostarcza do IB akt notarialny (drogag
elektroniczng lub w wersji papierowej).

6. Odptatnosci za czynnosci odbiorowe
Dla Inwestycji finansowanych przez Aquanet SA (IW, 1Z, IK) czynnosci odbiorowe sg bezptatne.

W przypadku koniecznosci dokonania ponownych czynnosci odbiorowych na danym odcinku, sg one

odptatne zgodnie z Tabelg 1. i obowigzujagcym cennikiem Aquanet SA.

Obcigzenia wykonawcy za ponowne czynnosci odbiorowe nalezy przeprowadza¢ zgodnie z

obowigzujaca Instrukcjqg fakturowania ustug dodatkowych.

Tabela 1. Odptatnosc¢ za ustugi w trakcie procesu inwestycyjnego

UStUGI BEZPLATNE UStUGI PLATNE DZIAt REALIZUJACY
UStUGE
Weryfikacja w terenie Weryfikacja w terenie (czynno$¢ wykonywana 1B
ponownie dla danego odcinka)
Préba ci$nienia/szczelnosci Préba cisnienia/szczelnosci (czynno$é 1B
wykonywana ponownie dla danego odcinka)
Odbidr czesciowy (dla danego odcinka) Préba ci$nienia/szczelnosci (czynnosé B
wykonywana ponownie dla danego odcinka)
Inspekcja CCTV (dla danego odcinka) Inspekcja CCTV (czynno$¢ wykonywana MSK
ponownie dla danego odcinka)
Inspekcja CCTV (dla danego odcinka) Inspekcja CCTV (czynnos$¢ wykonywana MSK
ponownie dla danego odcinka)
Badanie przewodnosci drutu Badanie przewodnosci drutu lokalizacyjnego MSW
lokalizacyjnego (dla danego odcinka) (czynnos¢ wykonywana ponownie dla danego
odcinka)
Odbidr sieci techniczny/kofcowy Odbidr sieci techniczny/koricowy (czynnosé 1B
wykonywana ponownie dla danego odcinka)
Rozruch obiektu (mechaniczny, Rozruch obiektu (mechaniczny, hydrauliczny, 1B
hydrauliczny, technologiczny) technologiczny) (czynnos¢ wykonywana
ponownie dla danego odcinka)




Uruchomienie hydrantu MSW

Wypozyczenie zestawu wodomierzowego MSW

Zamykanie/otwieranie doptywu wody do MSW
celdw inwestycyjnych

Sprzedaz wody/odbiér sciekéw zwigzanych z MSW

przeprowadzeniem préb
cisnienia/szczelnosci/ptukania sieci

Weryfikacja wynikéw badania jakosci JTW
wody i wydanie opinii o mozliwosci
wigczenia do sieci.

Dla Inwestycji zewnetrznych (IZEW) czynnosci odbiorowe s3g ptatne zgodnie z obowigzujgcym
Cennikiem Ustug Aquanet SA.

Dla ustug nie ujetych w Obowigzujagcym Cenniku Ustug, wykonawca zostanie obcigzony zgodnie z
umowa/zleceniem pomiedzy Aquanet SA, a wykonawcg na podstawie indywidualnej kalkulacji
wynikowej (zgodnie z ustalonymi zasadami dotyczgcymi ponownych czynnosci).

7. Wykonywanie Inspekcji CCTV
Wykonawca zobligowany jest do wykonania Inspekcji CCTV zgodnie z Instrukcjg dostepng na
stronie www.aquanet.pl, po wybudowaniu wszystkich projektowanych witgczen do sieci i
catkowitym zasypaniu i zageszczeniu wykopu oraz zwienczeniu studni wtazami.

8. Wiaczenie do istniejacej sieci wodociggowe;j
Inwestor (lub wykonawca robdét) obowigzany jest postepowac zgodnie z instrukcjg ptukania i
dezynfekcji oraz musi dostarczy¢é aktualne (nie starsze niz 90 dni od daty wystawienia)
Swiadectwo badan mikrobiologicznych i fizycznochemicznych wydane wytgcznie przez laboratoria
posiadajgce wazng akredytacje na pobieranie préobek wody, jak i na wykonywanie analiz
(terenowych — pomiar stezenia chloru wolnego i temperatury oraz laboratoryjnych — wybrane
parametry mikrobiologiczne i fizycznochemiczne).

Na podstawie ww. dokumentéw Technolog ds. Jakosci Wody (JTW) wystawia opinie o mozliwosci
lub braku mozliwosci wtgczenia do sieci, ktérg przesyta do pracownika IB prowadzacego odbiory
danego odcinka sieci wodociggowej (IN IB, KIB, IBOS).

Pracownik IB (IN IB, KIB, IBOS) na podstawie opinii wydanej przez JTW podejmuje decyzje o
mozliwosci wykonania wtaczenia do sieci istniejgcej i informuje o tym fakcie MSW (e-
mailowo/pismem wewnetrznym w SZD) i wykonawce (telefoniczne lub e-mailowo).

W szczegdlnych przypadkach:

e istnieje mozliwo$s¢ nabudowania punktu wiaczenia przed uzyskaniem pozytywnych
wynikéw badan mikrobiologicznych i fizycznochemicznych wody, po uzyskaniu
wytycznych Technologa ds. Jakosci Wody,

e pobieranie probek wody do badan moze odbywac sie w obecnosci Technologa ds.
Jakosci Wody (JTW).

9. Weryfikacja poprawnosci wykonanej sieci
9.1.Weryfikacja terenowa przez IB
e zgodnos$é wykonania sieci z projektem uzgodnionym w Aquanet SA,



10.

e préby szczelnosci/ cisnienia
— W szczegélnych przypadkach IN IB lub IBOS moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
badania szczelnosci przewoddw. Na te okoliczno$é nalezy sporzadzi¢ notatke,
. ilosci wykonanych przytagczy budowanych tacznie z siecia.

9.2.Weryfikacja GIS przez IBG
. Poprawnosci wykonania szkicu pod kagtem mozliwosci wprowadzenia do GIS,
. Dtugosci sieci wg wspotrzednych *.txt,
. llosci obiektéw na szkicu z danymi zawartymi w protokole odbioru koicowego.

Odbiory przytaczy budowanych facznie z siecig

W przypadku budowy sieci i przytagczy jednoczesnie przez jednego wykonawce IBOS dokonuje
weryfikacji w terenie przylagczy budowanych razem z siecig i przekazuje informacje o
zweryfikowanych przytgczach do IBOP, ktéry kontynuuje proces odbioru przytgczy zgodnie z
opisem procesu w zatgcznikach 3 i 4 oraz Procedurq przytgczania klienta do istniejgcej sieci
wodociggowej, kanalizacyjnej na terenie dziatalnosci Aquanet SA.

W opisach procesow przedstawionych ponizej poszczegdlne czynnosci moga wystepowac
réwnolegle.
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11.
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Zatacznik 1 — opis procesu: odbiory inwestycji wtasnych (WODA)

IBM

Umieszczenie tabeli ,,efekt ekologiczny” na dysku sieciowym zgodnie z aktualng Procedurg
zawierania umow z klientami.

IB

KIB - Pismo w SZD do IB, HK, IBM, HS, MSW, HWR zgodnie z aktualng Procedurqg zawierania
umow z klientami i instrukcjq IB w tym zakresie.

IB

- Rozpoczecie inwestycji - przekazanie placu budowy.

(protokdt podpisany przez IN IB i WYKONAWCE — wg wzoru z ,Bazy wiedzy IB”).

- Rozpoczecie procesu/czynnosci majgcych na calu pozyskania Zezwolenia na wbudowanie
obcego urzadzenia w pas drogowy (zgodnie z diagramem dotyczgcym postepowania w
zakresie wbudowania infrastruktury w pas drogowy znajdujgcym sie w Bazie Wiedzy IB).

IB

KIB - organizuje spotkanie z WYKONAWCA, HK, HWR, IBG zgodnie z aktualng Procedurg
zawierania umow z klientami.

WYKONAWCA

Dostarczenie  mieszkaicom  wnioskdbw o zawarcie umowy o dostarczanie
wody/odprowadzanie $ciekdw zgodnie z aktualng Procedurg zawierania umow z klientami.
WYKONAWCA

Po zebraniu wypetnionych i podpisanych wnioskéw, WYKONAWCA przekazuje je zgodnie z
aktualng Procedurg zawierania umow z klientami.

HK

Uzupetnia tabele (o ktérej mowa w pkt.1) na podstawie wnioskéw z pkt. 6 zgodnie z aktualng
Procedurq zawierania umow z klientami.

HK

W przypadku, gdy Odbiorca ztozyt wniosek osobiscie lub droga pocztowa HK postepuje
zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umaéw z klientami.

HK

Przekazuje przygotowane i podpisane ze strony Spétki umowy do Wykonawcy zgodnie z
aktualng Procedurg zawierania umaow z klientami.

WYKONAWCA

Rozpoczyna prace i realizuje RBM.

WYKONAWCA

Ustalenie/potwierdzenie miejsca zrzutu wody po probach cisnienia i ptukaniu sieci.
WYKONAWCA ustala/potwierdza to z zarzadcg sieci/ gruntu/ rowu (Aquanet SA - JTS/ ZDM
lub inny), a na potwierdzenie przesyta do KIB notatke lub pismo.

WYKONAWCA

Zleca do MSW ustugi

- wypozyczenie zestawu wodomierzowego

- uruchomienie hydrantu

oraz uzgadnia z MSW miejsce poboru wody z hydrantu.

MsSwW

- wypozycza zestaw i uruchamia hydrant do poboru wody jezeli jest taka koniecznos¢.

- wysyta do IB (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB - odbiory sieci WOD-KAN)
zarejestrowany wniosek z informacjg o terminie wypozyczenia zestawu.

IB

KIB:




15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

- zaktada etap ,,Odbidér robodt zanikajgcych” w SZD w module ,,proces przytgczania klienta”.
- zaktada etap - Odbidr sieci (koricowy) w module SZD (etap odbioru koricowego zaktadany
jest juz teraz z uwagi na potrzeby Dziatu IBG — IBG potrzebuje ten numer na cele archiwizacji).
WYKONAWCA

Pisemnie (np. mailowe) zgtasza do IN IB gotowos¢ do odbioru czesciowego (kazdy odbioér
czesciowy osobno) wraz z koniecznymi zatgcznikami, tj.:

a) wypetniony projekt protokét odbioru czesciowego,

b) kopia potwierdzenia (wystawionego przez MSW) pobrania przez WYKONAWCE zestawu
wodomierzowego,

c) zestawienie odbieranych przytgczy w wersji elektronicznej ( plik Excel).

IB

IN IB dokonuje Odbioru czesciowego (i/lub prdba ci$nienia) w_terenie, przy udziale
WYKONAWCY.

[W przypadku podejrzenia niezgodnosci z projektem istnieje mozliwosc¢ zgtoszenia weryfikacji
geodezyjnej sieci do IBG]

WYKONAWCA

Zgtasza zapotrzebowanie na wodomierze bezposrednio do HWR zgodnie z aktualng
Procedurq zawierania umow z klientami.

HWR

Informuje WYKONAWCE, ktére wodomierze mogg by¢ powtdrnie wykorzystane zgodnie z
aktualng Procedurg zawierania umow z klientami.

WYKONAWCA

Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci IB), w celu weryfikacji :

a) szkic geodezyjny (pdf),

b) wspdtrzedne i rzedne do szkicu (txt),

c) zestawienie odebranych przytgczy z zakresem podlegajgcym danemu odbiorowi
czesciowemu,

d) wypetniony projekt protokotu odbioru czesciowego.

IBG

Weryfikacja i odestanie (w SZD) do WYKONAWCY (+ do wiadomosci IB) wynikow weryfikacji.
Jesli sg btedy, to WYKONAWCA poprawia i ponownie przesyta do IBG do weryfikacji — az do
zatwierdzenia*.

* jstnieje mozliwos¢ samodzielnej weryfikacji przez IB i przekazanie szkicow do IBG celem
wrysowania przebiegu sieci i przytqczy do GlS.

Wrysowanie odbieranych sieci i przytaczy do GIS.

1B

IN IB - podpisanie protokotu, o ktérym mowa w pkt 15 a), wraz z zatgcznikami 19 a) i ).

1B

KIB - Rejestracja dokumentéw odbiorowych w SZD w module , proces przytaczania klienta”,
pod etapem , Odbidr robét zanikajacych”.

PUNKTY 15-22 POWTARZAJA SIE TYLE RAZY, ILE BEDZIE ODBIOROW CZESCIOWYCH.
W MIEDZYCZASIE MOGA TEZ MIEC MIEISCE WYJAZDY NA BUDOWE W CELU TZW.
WERYFIKAC)!

WYKONAWCA

Ptukanie / dezynfekcja sieci wodociggowej.

WYKONAWCA

Zlecenie do MSW ustugi wykonania pomiarow przewodnosci drutu lokalizacyjnego (jesli drut
byt w zakresie zadania).



25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

MSW

Przesyta w SZD informacje do WYKONAWCY (do wiadomosci KIB ) z wynikiem pomiardéw, o
ktérych mowa w pkt 24.

WYKONAWCA

Zleca do akredytowanego laboratorium wykonanie badania jakos$ci wody wraz z pozyskaniem
wynikéw w postaci protokotu (dotyczy wszystkich sieci wodociggowych oraz przytgczy o DN
>DNSO0).

WYKONAWCA

Zlecenie/wniosek do Aquanet SA (JTW - Grupa Technologdéw Wody) o weryfikacje wynikow
badania jakosci wody i wydanie opinii o mozliwosci wtgczenia do sieci

WYKONAWCA musi zatgczy¢ do wniosku:

- wyniki badan jakos$ci wody wykonanych przez akredytowane laboratorium,

- mapke z zaznaczeniem miejsca poboru prébek,

- oswiadczenie kierownika budowy potwierdzajgce lokalizacje i miejsce poboru prébki.

JTW

W terminie 3 dni roboczych - Pismo/mail w SZD adresowany do IN IB z:

- opinig dotyczgcy wigczenia wykonanego zakresu inwestycji do istniejgcej sieci

- wytycznymi nt. sposobu dezynfekcji punktu wigczenia.

- zapisem o koniecznosci uzgodnienia wtgczenia z Dziatem MSW.

Po weryfikacji IN IB przesyta do MSW i WYKONAWCY pismo/mail z danymi na temat
wiaczenia.

W przypadku negatywnej opinii JTW - proces ,,cofa” sie do czynnosci ponownego ptukania i
dezynfekgji.

WYKONAWCA

Zgtasza do MSW ustugi zamykania i otwierania doptywu wody do celéw inwestycyjnych (w
celu podtgczenia wykonanego zakresu inwestycji do istniejgcej sieci) wraz z zatgcznikiem w
postaci pisma JTW z pozytywng opinia.

[W przypadku odstepstwa - zamkniecie i otwarcie wody zgodnie z wytycznymi JTW.]
WYKONAWCA

Ustalenie z MSW:

- terminu wyfaczenia wody (Zgodnie z PSU),

- obszaru wytgczenia wody.

MSW

- Sprawdzenie zasuw w terenie,

- Okreslenie obszaru wytgczenia,

- Przekazanie ustalen z pkt. 30 do MUR, JTW, HS, HK

- Przygotowanie kartek do powiadomienia odbiorcow,

- Przekazanie kartek WYKONAWCY,

- Pisemna (SZD) informacja do KIB oraz do pozostatych, odpowiednich dziatéw Spoétki (m. in.
JTW), nt. ustalen z pkt 30,

- HK powiadamia klienta strategicznego o wytgczeniu po otrzymaniu informacji z MSW,
zatgczniku.

HS

Przygotowanie i umieszczenie stosownych komunikatéw w mediach — w terminie zgodnym z
PSU.

[ewentualnie HK — kontakt z klientami strategicznymi)

WYKONAWCA

Poinformowanie mieszkancow o planowanym zamknieciu doptywu wody - kartki
informacyjne.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43,

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

MSW

- Przyjecie od WYKONAWCY pisemnego potwierdzenia o poinformowaniu odbiorcéw,

- Zamykanie doptywu wody do celow inwestycyjnych (na potrzeby wigczenia do sieci).
WYKONAWCA

- Wykonanie wiaczenia do sieci,

- Zgtoszenie do IN IB wtaczenia do sieci, do odbioru w stanie odkrytym.

IB

IN IB - Dokonanie odbioru witaczenia do sieci w terenie.

MSW

Otwarcie doptywu wody po podtaczeniu do sieci.

HWR

Informuje WYKONAWCE (do wiadomosci KIB) o mozliwosci pobrania wodomierzy i kart
wodomierzowych zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umow z klientami.

WYKONAWCA

Montuje wodomierze i postepuje zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umoéw z
klientami.

WYKONAWCA

W przypadku posesji, na ktérych nie bedzie poboru wody, WYKONAWCA moze zamkngé
wode na zasuwie w ulicy (bezpfatnie), na pisemne zyczenie Odbiorcy zgodnie z aktualng
Procedurqg zawierania umow z klientami.

HWR

Plombuje wodomierze zgodnie z aktualng Procedurqg zawierania umdw z klientami.
WYKONAWCA

Zwraca do MSW zestaw wodomierzowy (o ktérym mowa w pkt. 11.) z informacja o ilosci
zuzytej wody i/lub ilosci odprowadzonych sciekow.

MSW

Pisemne potwierdzenie ilosci zuzytej wody.

Woystawienie zlecenie w SZD na WYKONAWCE za zuzytg wode i odprowadzone Scieki
(zgodnie z instrukcjg fakturowania ustug dodatkowych).

WYKONAWCA

Przekazuje do KIB do weryfikacji wstepng wersje dokumentacji powykonawczej.
WYKONAWCA

Przekazuje do IBG (+ do wiadomosci KIB) do weryfikacji:

- pliki z Geopaczki, jesli byty w zakresie umowy,

- szkice geodezyjne z zakresu odbioru,

- rzedne i wspotrzedne z zakresu odbioru,

- projekt protokotu odbioru sieci (koricowy).

IBG

Weryfikuje i przekazuje pisemnie informacje o wyniku weryfikacji danych z pkt 45 (mail w
SZD) do WYKONAWCY z powiadomieniem KIB.

IB

KIB wraz z IN IB - Weryfikuje i przekazuje pisemnie (mail w SZD) do WYKONAWCY uwagi (jesli
sg) do dokumentacji powykonawczej.

WYKONAWCA

Poprawia dokumentacje powykonawczg (jesli jest taka koniecznosé).

IB

KIB wraz z IN IB - Weryfikuje poprawiong dokumentacje — ta czynno$¢ sie powtarza, az do
braku uwag.

WYKONAWCA

Zakonczenie czynnosci polegajgcych na cyfrowej archiwizacji dokumentacji powykonawczej
(repozytorium).
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

IB

KIB - Weryfikacja repozytorium pod katem poprawnosci i kompletnosci cyfrowej wersji dok.
powykonawcze;j.

WYKONAWCA

Przygotowanie Tabeli importu OT (tabela spdéjna z danymi QGIS | szkicami).
Przestanie tabeli OT do KIB - w celu weryfikacji.

IB

- IN IB weryfikuje poprawnos¢ wypetnienia Tabeli importu OT,

- Przestanie tabeli importu OT do MSW w celu weryfikacji przez Uzytkownika.

Msw

Odsyta do IN IB - uwagi do tabeli OT lub potwierdza poprawnosc.

WYKONAWCA

Poprawia Tabele importu OT do momentu braku uwag.

WYKONAWCA

Zgtasza (pisemnie) gotowos¢ do odbioru koricowego do KIB.

IB

KIB - Wyznacza termin i miejsce odbioru koicowego oraz zaprasza IN IB, WYKONAWCE i
MSW.

IB

KIB - Sporzadza w systemie (SZD) protokdt odbioru koncowego (na podstawie projektu
WYKONAWCY).

IB

IN IB wraz z KIB - Dokonuje odbioru koncowego przy udziale WYKONAWCY i MSW.
[Ztozenie podpisdw na protokole odbioru koricowego jest jednoznaczne z przejeciem przez
MSW sieci do eksploatacji.

Egzekwowanie zapisow wynikajgcych z Kart Gwarancyjnych prowadzi MSW.]

IB

KIB - Przekazanie informacji o zakonczeniu budowy i mozliwosci $wiadczenia ustug do HK, HS,
MSW.

WYKONAWCA

Uzupetnienie Repozytorium o zeskanowany protokdét odbioru koricowego.

1B

KIB - Zamkniecie etapu - Odbidr sieci.

KIB - Przekazanie dokumentacji do IBG.

1B

- FIB — przypisanie pozostatych naktadéow dla zadania,

- KIB - wystawienie dowodu OT.

MSW

Zatwierdzenie Dowodow OT.

12



10.

11.

12.

Zatacznik 2 — opis procesu: odbiory inwestycji wiasnych (KANAL)

IBM

Umieszczenie tabeli ,efekt ekologiczny” na dysku sieciowym zgodnie z aktualng Procedurg
zawierania umow z klientami.

IB

KIB Pismo w SZD do IB, HK, IBM, HS, MSW, HWR

- organizuje spotkanie z WYKONAWCA, HK, HWR, IBG

zgodnie z aktualng Procedurg zawierania umadw z klientami.

IB

Rozpoczecie inwestycji - przekazanie placu budowy.

(protokdt podpisany przez IN IB i WYKONAWCE — wg wzoru z ,Bazy wiedzy IB”).
Rozpoczecie procesu/czynnosci majgcych na calu pozyskania Zezwolenia na wbudowanie
obcego urzadzenia w pas drogowy.

IB

KIB - Organizuje spotkanie z WYKONAWCA, HK, HWR, IBG w celu omdwienie z nimi sposobu i
zasad komunikacji.

WYKONAWCA

Dostarczenie mieszkaricom wnioskdéw o zawarcie umowy o dostarczanie wody /
odprowadzanie $Sciekdw zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umow z klientami.

HK

Uzupetnienie tabeli (o ktérej mowa w pkt.1) na podstawie wnioskéw z pkt. 5 zgodnie z
aktualng Procedurg zawierania umow z klientami.

WYKONAWCA

Rozpoczyna prace i realizuje RBM.

WYKONAWCA

Ustalenie/potwierdzenie miejsca zrzutu wody po prdbach,

WYKONAWCA ustala/potwierdza to z zarzadcg sieci/ gruntu/ rowu (Aquanet SA - JTS/ ZDM
lub inny), a na potwierdzenie przesyta do KIB notatke lub pismo.

WYKONAWCA

Zleca do MSW ustugi:

- wypozyczenie zestawu wodomierzowego,

- uruchomienie hydrantu,

oraz uzgodnienia z MSW miejsca poboru wody z hydrantu.

MSW

Wypozycza zestaw i uruchamia hydrant do poboru wody jezeli jest taka koniecznos¢.
Wysyta do IB (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB - odbiory sieci WOD-KAN)
zarejestrowany wniosek z informacjg o terminie wypozyczenia zestawu.

IB

KIB:

- Zatozenie etapu,,Odbidr robdt zanikajgcych” w SZD w module ,proces przytgczania
klienta”,

- Zatozenie etapu - Odbidr sieci (koricowy) w module SZD (etap odbioru koricowego
zakfadany jest juz teraz z uwagi na potrzeby Dziatu IBG — IBG potrzebuje ten numer na cele
archiwizacji).

WYKONAWCA

Pisemne (np. mailowe) zgtoszenie do IN IB gotowosci do odbioru czesciowego (kazdy odbidr
czesciowy osobno) wraz z koniecznymi zatgcznikami, tj.:

a) wypetniony projekt protokét odbioru czesciowego,

b) kopia potwierdzenia (wystawionego przez MSW) pobrania przez WYKONAWCE zestawu
wodomierzowego,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

c) zestawienie odbieranych przytgczy w wersji elektronicznej (plik Excel).

IB

IN IB dokonuje odbioru czesciowy (i/lub préba szczelnosci) w terenie, przy udziale
WYKONAWCY.

[W przypadku podejrzenia niezgodnosci z projektem istnieje mozliwos¢ zgtoszenia weryfikacji
geodezyjnej sieci do IBG].

WYKONAWCA

Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci KIB), w celu weryfikacji :

a) szkic geodezyjny (pdf),

b) wspodtrzedne i rzedne do szkicu (txt),

c) zestawienie odebranych przytgczy z zakresem podlegajgcym danemu odbiorowi
czesSciowemu,

d) wypetniony projekt protokotu odbioru czesciowego.

IBG

Weryfikacja i odestanie (w SZD) do WYKONAWCY (+ do wiadomosci IB) wynikéw weryfikacji.
Jesli sg btedy, to WYKONAWCA poprawia i ponownie przesyta do IBG do weryfikacji —az do
zatwierdzenia.

- Wrysowanie odbieranych sieci i przytgczy do GIS.

IB

IN IB - Podpisanie protokotu, o ktdrym mowa w pkt 12 a), wraz z zatgcznikami 14 a) i c)

IB

KIB - Rejestracja dokumentdw odbiorowych w SZD w module ,,proces przytaczania klienta”,
pod etapem ,,0dbidr robdt zanikajacych”.

PUNKTY 12-17 POWTARZAJA SIE TYLE RAZY, ILE BEDZIE ODBIOROW CZESCIOWYCH

W MIEDZYCZASIE MOGA TEZ MIEC MIEJSCE WYJAZDY NA BUDOWE W CELU TZW.
WERYFIKACII

WYKONAWCA

Uzgadnia termin i warunki wykonania wtgczenia do sieci z MSK (na te okoliczno$¢ powstaje
notatka, ktérg MSK przesyta do IN IB).

WYKONAWCA

Zapewnia odbidr sciekow.

Zgtoszenie do IN IB, wtgczenia do sieci, do odbioru w stanie odkrytym.

1B

IN IB - Dokonanie odbioru wigczenia do sieci.

KIB - Rejestracja dokumentéw odbiorowych w module pod etapem odbidr robdt
zanikajacych.

WYKONAWCA

Przekazuje podpisane umowy zgodnie z aktualng Procedurqg zawierania umaow z klientami.
WYKONAWCA

Informuje KIB o gotowosci do wykonania Inspekcji CCTV.

IB

KIB - Zleca do MSK:

- wykonanie inspekcji CCTV wraz z wykonaniem opinii o stanie technicznym (w wyjgtkowych
przypadkach dopuszcza sie wykonanie inspekcji CCTV przez firme zewnetrzng)

lub

- zaopiniowanie dostarczonych Filméw z inspekcji CCTV wykonanych przez firme zewnetrzna.
MSK

Dokonuje inspekcji CCTV wraz z opinig o stanie technicznym kanatu i powiadamia
WYKONAWCE o wyniku i koniecznosci usuniecia ewentualnych usterek z powiadomieniem IN
IB i KIB.

WYKONAWCA

W przypadku wystgpienia usterek dokonuje naprawy.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

Zleca odptatnie do MSK ustuge ponownej inspekcji CCTV z powiadomieniem KIB (w
wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie wykonanie inspekcji CCTV przez firme zewnetrzng).
WYKONAWCA

Zwraca do MSW wodomierz z informacjg o ilosci zuzytej wode i/lub ilo$ci odprowadzonych
Sciekow.

MSW

Pisemne potwierdzenie ilosci zuzytej wody.

Wystawienie obcigzenia na WYKONAWCE za zuzytg wode i odprowadzone Scieki (zgodnie z
instrukcja fakturowania ustug dodatkowych).

WYKONAWCA

Przekazuje do KIB do weryfikacji wstepng wersje dokumentacji powykonawczej (w tym
projekt protokotu odbioru sieci (korncowy)

WYKONAWCA

Przekazuje do IBG (+ do wiadomosci KIB) do weryfikacji:

- pliki Geopaczki, jesli byty w zakresie umowy,

- szkice geodezyjne z zakresu odbioru,

- wspotrzedne i rzedne z zakresu odbioru,

- projekt protokotu odbioru sieci (koricowy).

IBG

Weryfikuje i przekazuje pisemnie informacje o wyniku weryfikacji danych z pkt 34 (mail w
SZD) do WYKONAWCY z powiadomieniem KIB.

IB

KIB wraz z IN IB - Weryfikuje wstepna wersje dokumentacji powykonawczej. W przypadku
uwag KIB przekazuje pisemnie (mail w SZD) uwagi do WYKONAWCY.

WYKONAWCA

Poprawia wstepng wersje dokumentacji powykonaweczej (jesli jest taka koniecznosé).

IB

KIB wraz z IN IB - Weryfikuje poprawiong dokumentacje — ta czynnos¢ sie powtarza, az do
braku uwag.

WYKONAWCA

Zakonczenie czynnosci polegajgcych na cyfrowej archiwizacji dokumentacji powykonawczej
(repozytorium).

1B

KIB - Weryfikacja repozytorium pod katem poprawnosci i kompletnosci cyfrowej wersji dok.
powykonawczej.

WYKONAWCA

Przygotowanie Tabeli importu OT (tabela spdjna z danymi QGIS i szkicami).

Przestanie tabeli OT do IN IB w celu weryfikacji.

1B

IN IB weryfikuje poprawnos$¢ wypetnienia Tabeli importu OT.

Przestanie tabeliimportu OT do MSK w celu weryfikacji przez Uzytkownika.

MSK

Odsyta do IN IB uwagi do tabeli OT lub potwierdza poprawnosc.

WYKONAWCA

Poprawia Tabele importu OT do momentu braku uwag.

WYKONAWCA

Zgtasza (pisemnie) gotowosé do odbioru koricowego.

IB

KIB - Wyznacza termin i miejsce odbioru koicowego oraz zaprasza IN IB, WYKONAWCE.
1B

KIB - Sporzadza w systemie (SZD) protokét odbioru koricowego (na podstawie projektu
WYKONAWCY).
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43,

44,

45,

46.

47.

48.

49.

IB

IN IB wraz z KIB - Dokonuje odbioru koficowego przy udziale WYKONAWCY.
[Ztozenie podpisdw na protokole odbioru koricowego jest jednoznaczne z przejeciem przez
MSK sieci do eksploatacji.

Egzekwowanie zapisow wynikajgcych z Kart Gwarancyjnych prowadzi MSK]

IB

KIB - Przekazanie informacji o zakorczeniu budowy do HK , HS, MSK, JTS i MUR.
MSK

Przejecie sieci do eksploatacji.

WYKONAWCA

Uzupetnienie Repozytorium o zeskanowany protokdt odbioru koricowego.

IB

KIB - Zamkniecie etapu - Odbiér sieci.

KIB - Przekazanie dokumentacji do IBG.

IB

FIB — przypisanie pozostatych naktadéw dla zadania.

KIB - wystawienie dowodu OT.

MSK

Zatwierdzenie Dowodow OT.

16



10.

11.

Zatacznik 3 — opis procesu: odbiory inwestycji zewnetrznych (WODA)
INWESTOR
Ztozenie wniosku: ,, zgtoszenie zamiaru realizacji sieci i /lub przytaczy” do RA.
RA
Rejestruje wniosek wraz z zatgcznikami i dekretuje na IB.
IB
IBOS:
- Zatozenie etapu ,, zgoda na wykonanie sieci” w module proces przytgczenia klienta,
- Przypisanie do etapu wniosku INWESTORA z pkt nr 2,
- Weryfikacja zgtoszenia
e Przyjecie zgtoszenia zamiaru realizacji sieci lub
e Odmowa przyjecia zgtoszenia zamiaru realizacji sieci z informacjg o koniecznosci
uzupetnienia brakow.
WYKONAWCA
Informuje IBOS z 3 dniowym wyprzedzeniem o planowanym terminie rozpoczecia robét.
Dostarcza zlecenie wykonania odbioru robét czesciowych.
Rozpoczyna prace i realizuje RBM.
WYKONAWCA
Ustalenie/potwierdzenie miejsca zrzutu wody po probach cisnienia i ptukaniu sieci.
WYKONAWCA ustala/potwierdza to z zarzadcg sieci/ gruntu/ rowu (Aquanet SA - JTS/ ZDM
lub inny).
WYKONAWCA
Zleca do MSW ustugi:
- wypozyczenie zestawu wodomierzowego,
- uruchomienie hydrantu,
oraz uzgadnia z MSW miejsce poboru wody z hydrantu.
MSW
- wypozycza zestaw i uruchamia hydrant do poboru wody jezeli jest taka koniecznos¢.
- wysyta do IBOS (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB - Odbiory Sieci WOD-KAN)
zarejestrowany wniosek z informacjg o terminie wypozyczenia zestawu.
IB
IBOS:
- Zatozenie etapu,,Odbidr robdt zanikajgcych” w SZD w module ,proces przytgczania klienta”
- Zatozenie etapu ,,0dbiér sieci (koncowy)” w module SZD,
- Przekazanie wykonawcy (e-mail, telefonicznie) numeru etapu ,,odbior sieci”, na ktory
powinien powotywac sie podczas korespondencji z IBG, JTW oraz IBOS.
(etap odbioru koricowego zaktadany jest juz teraz z uwagi na potrzeby Dziatu IBG — IBG
potrzebuje ten numer na cele archiwizacji).
WYKONAWCA
Zgtasza z 2 dniowym wyprzedzeniem do IBOS gotowosci do odbioru czesciowego (kazdy
odbidr czesciowy osobno).
1B
IBOS - Weryfikacja w terenie/ Odbidr czes$ciowy/ proba cisnienia/szczelnosci), przy udziale
WYKONAWCY .
[W przypadku podejrzenia niezgodnosci z projektem istnieje mozliwosc zgtoszenia weryfikacji
geodezyjnej sieci do IBG]
WYKONAWCA
Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci IBOS) lub do IBOS, ktéry przesyta
do IBG w celu weryfikaciji:

17



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

a) szkic geodezyjny (pdf),

b) wspotrzedne i rzedne do szkicu (txt),

c) zestawienie wykonanych przytgczy z zakresem podlegajgcym danemu odbiorowi
czesciowemu,

d) wypetniony projekt protokotu odbioru czesciowego.

[Wykonawca, ktdry nie dysponuje skrzynkq e-mailowq, sktada dokumenty w formie pisma w
kancelarii Aquanet SA powotujgc sie na nr etapu wskazany w pkt 8]

IBG

Weryfikacja i odestanie (w SZD) wynikéw weryfikacji do WYKONAWCY (+ do wiadomosci
IBOS) lub do IBOS jesli dane do weryfikacji zostaty przestane przez IBOS.

Jesli sg btedy, to WYKONAWCA poprawia i ponownie przesyta do IBG do weryfikacji —az do
zatwierdzenia.

- Wrysowanie przebiegu sieci i przytgczy do GIS na podstawie poprawnie zweryfikowanych
szkicow

- Uzupetnienie danych w GIS na podstawie informacji zawartych w projekcie protokotu
odbioru czesciowego i w etapie ,,odbidr sieci” o ktdrym mowa w pkt 8.

IB

IBOS:

- Podpisanie zestawienia przytgczy o ktdrym mowa w pkt 11 — przekazanie informacji do
IBOP,

- Podpisanie protokotu czesciowego,

- W przypadku stwierdzenie btedéw w tresci projektu protokotu z pkt 11 d) przestanego przez
WYKONAWCE do IBG, IBOS powiadamia IBG celem korekty danych w GIS.

IBOP:
- W nastepstwie powziecia informacji o wykonanych przytaczach kontynuuje odbiér przytaczy
az do pkt 35.

IB
IBOS - Rejestracja dokumentdw odbiorowych w SZD w module ,proces przytgczania klienta”,
pod etapem ,,0dbidr robot zanikajgcych”.

PUNKTY 9-14 POWTARZAJA SIE TYLE RAZY, ILE BEDZIE ODBIOROW CZESCIOWYCH.
W MIEDZYCZASIE MOGA TEZ MIEC MIEJSCE WYJAZDY NA BUDOWE W CELU TZW.
WERYFIKACJI

WYKONAWCA

Dezynfekcja / ptukanie sieci wodociggowej zgodnie z procedura.

WYKONAWCA

Zlecenie do MSW ustugi wykonania pomiaréw przewodnosci drutu lokalizacyjnego (jesli drut
byt w zakresie zadania).

MsSw

Przesyta w SZD informacje do WYKONAWCY (do wiadomosci IBOS) wg przygotowanego
rozdzielnika w SZD pn.: IB - odbiory sieci WOD-KAN)) z wynikiem pomiaréw, o ktérych mowa
w pkt 16.

WYKONAWCA

Zleca do akredytowanego laboratorium wykonanie badania bakteriologicznego wody wraz z
pozyskaniem wynikéw badan jakosci wody.

Dotyczy wszystkich sieci wodociggowych oraz przytgczy o DN 2DN8O.

WYKONAWCA

Whioskuje do Aquanet SA (JTW - Grupa Technologéw Wody) o weryfikacje wynikow badan
jakosci wody i wydanie zgody na wtgczenie do sieci lub do IBOS celem przekazanie do JTW do
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

zaopiniowania.
WYKONAWCA musi zatgczy¢ do wniosku:
- wyniki badan bakteriologicznych wykonanych przez akredytowane laboratorium,
- mapke z zaznaczeniem miejsca poboru prébek,
- oswiadczenie kierownika budowy potwierdzajgce lokalizacje i miejsce poboru prébki.
JTW
W terminie 3 dni roboczych - Pismo/mail w SZD adresowany do IBOS
- opinig dotyczgca wigczenia wykonanego zakresu inwestycji do istniejace;j sieci,
- wytycznymi nt. sposobu dezynfekcji punktu wigczenia,
- zapisem o koniecznosci uzgodnienia wtgczenia z Dziatem MSW.
W przypadku negatywnej opinii — proces ,cofa” sie do czynnosci ponownego ptukania i
dezynfekcji.
IB
IBOS informuje WYKONAWCE (ustnie lub e-mailowo) i MSW (e-mailowo) o mozliwosci (lub
braku mozliwosci) wigczenia do istniejacej sieci.
WYKONAWCA
Zleca do MSW ustugi zamykania i otwierania doptywu wody do celdw inwestycyjnych (w celu
podtgczenia wykonanego zakresu inwestycji do istniejgcej sieci).
[Istnieje mozliwos¢ zamkniecia i otwarcia wody za zgodq IBOS zgodnie z wytycznymi JTW na
wczesniejszym etapie budowy sieci]
WYKONAWCA
Ustalenie z MSW:
- terminu wyfaczenia wody (Zgodnie z PSU),
- obszaru wytgczenia wody.
MSW
Sprawdzenie zasuw w terenie.
Okreslenie obszaru wytgczenia.
Przygotowanie kartek do powiadomienia mieszkancow.
Przekazanie kartek WYKONAWCY.
Pisemna (SZD) informacja do IBOS oraz do pozostatych, odpowiednich dziatéw Spétki (m. in.
MUR, JTW, HS,HK), nt. ustalen z pkt 23.
HK sprawdzenie istnienia klienta strategicznego i powiadomienie o wytgczeniu
(Informacja zwrotna do MSW w przypadku wystepowania klientow strategicznych z
koniecznoscig dostosowania terminu wytgczenia do umowy z klientem strategicznym).
HS
Przygotowanie i umieszczenie stosownych komunikatéw w mediach.
[ewentualnie HK — kontakt z klientami strategicznymi)
WYKONAWCA
Poinformowanie mieszkancéw o planowanym zamknieciu doptywu wody — rozniesienie
kartek.
MsSw
Przyjecie od WYKONAWCY pisemnego potwierdzenia o rozniesieniu kartek.
Zamykanie doptywu wody do celow inwestycyjnych (na potrzeby wiaczenia do sieci).
WYKONAWCA
Wykonanie wtaczenia do sieci.
Zgtoszenie do IBOS, witgczenia do sieci, do odbioru w stanie odkrytym.
IB
IBOS:
- Dokonanie odbioru wiaczenia do sieci,
- Rejestracja dokumentéw odbiorowych w module pod etapem odbioréw czesciowych (wraz
ze zgodg na wtaczenie do sieci).
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43,

44,

45.

MSW

Otwarcie doptywu wody po podtgczeniu do sieci.

WYKONAWCA

Zwraca do MSW wodomierz z informacjg o ilosci zuzytej wode i/lub ilo$ci odprowadzonych
Sciekow.

MSW

Pisemne potwierdzenie ilosci zuzytej wody. MSW wystawia zlecenie odptatne w SZD na
obcigzenia Wykonawce za wypozyczenie zestawu wodomierzowego i zuzytg wode.
WYKONAWCA

Przekazuje do IBOS do weryfikacji wstepng wersje dokumentacji powykonawcze;j .
Przekazuje do IBOP wnioski o zawarcie umowy (w przypadku budowy sieci z przytgczami).
IB

IBOP - Przesyta wnioski o podpisanie umowy do HK celem przygotowania uméw.

HK

Przesyta do IBOP przygotowane ze strony Spétki umowy oraz rejestruje klienta w systemie
bilingowym, nadajgc numer dla poszczegdlnego odbiorcy i przesyta je do wiadomosci IBOP.
WYKONAWCA

Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci IBOS) lub do IBOS, ktdry przesyta
do IBG w celu weryfikacji:

- szkice geodezyjne z zakresu odbioru,

- rzedne i wspétrzedne z zakresu odbioru,

- projekt protokotu odbioru sieci (techniczny).

IBG

Weryfikuje i przekazuje pisemnie informacje o wyniku weryfikacji danych z pkt 36 (mail w
SZD) do WYKONAWCY z powiadomieniem IBOS.

IB

IBOS - Weryfikuje i przekazuje pisemnie (lub e-mailowo) do WYKONAWCY uwagi (jesli sg) do
dokumentacji powykonawcze;j.

WYKONAWCA

Poprawia dokumentacje powykonawczg (jesli jest taka koniecznosc).

1B

IBOS - Weryfikuje poprawiong dokumentacje — proces sie powtarza, az do braku uwag.
WYKONAWCA

Zgtasza gotowos¢ do odbioru technicznego sieci.

1B

IBOS:

- Wyznacza termin i miejsce odbioru technicznego oraz zaprasza WYKONAWCE, INWESTORA i
MSW,

- Sporzadza protokét odbioru technicznego (na podstawie projektu WYKONAWCY),

- Dokonuje odbioru technicznego przy udziale Wykonawcy i MSW,

- Zamkniecie etapu - Odbidr sieci,

- Przekazanie dokumentacji do IBG.

INWESTOR

Dostarcza do IBOP Protokdt odbioru technicznego oraz Zaswiadczenie o braku sprzeciwu do
zgtoszenia zakonczeniu budowy lub Decyzje pozwolenia na uzytkowanie sieci.

IB

IBOP - Przygotowuje w SZD protokoty odbioru przytgczy dla poszczegdlnych odbiorcow,
umowy wykupu punktéw witaczen wraz z umowami na $wiadczenie ustug i przekazuje
dokumenty do WYKONAWCY/INWESTORA.

WYKONAWCA/INWESTOR

Przekazujg do IBOP podpisane dokumenty wskazane w pkt. 44.
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46.

47.

48.

49.

50.

IB

IBOP:

- Przekazuje podpisane przez INWESTORA umowy do podpisania do HK,

- Zatwierdza umowe wykupu jesli jest i wystawia inny dokument ksiegowy jesli umowa
wykupu dotyczy osoby fizycznej,

- Przekazuje (za posrednictwem Specjalisty ds. Administracji Kontraktu) umowy na wykup
punktéw wigczenia do rejestracji do dziatu EF,

- Podpisuje protokoty odbioru przytaczy i zwraca do WYKONAWCY/INWESTORA,

- Zatwierdzenie protokotéw odbioru przytgczy w SZD,

- Wysyta do IBOS powiadomieniem w SZD zatwierdzony protokdét odbioru przytacza
realizowanego tgcznie z danym odcinkiem sieci.

WYKONAWCA/INWESTOR

Uzupetnia dokumenty niezbedne do odbioru konicowego sieci i przekazuje do IBOS do
weryfikacji.

Zgtasza gotowos¢ do odbioru koricowego.

IB

IBOS - Weryfikuje i przekazuje pisemnie (lub e-mailowo) do WYKONAWCY uwagi (jesli sg) do
dokumentdéw wskazanych w pkt. 47.

IB

IBOS - Wyznacza termin i miejsce odbioru koricowego oraz zaprasza WYKONAWCE,
INWESTORA i MSW.

IB

IBOS:

- Dokonuje odbioru koncowego przy udziale Wykonawcy i MSW,

- Spisuje protokot odbioru koricowego, (na podstawie projektu WYKONAWCY),

- Uzupetnienie etapu o protokét odbioru koricowego,

- Przesyta skan protokotu odbioru koricowego i zaswiadczenia/decyzji PINB do MSW,

- Zamkniecie etapu - Odbiér sieci (koncowy),

- Przekazanie dokumentdéw wskazanych w pkt. 47 wraz protokotem odbioru koricowego do
IBG.
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10.

11.

Zatacznik 4 — opis procesu: odbiory inwestycji zewnetrznych (KANAL)
INWESTOR
Ztozenie wniosku:,, zgtoszenie zamiaru realizacji sieci i /lub przytagczy” do RA.
RA
Rejestruje wniosek wraz z zatgcznikami i dekretuje na IB.
IB
IBOS:
- Zatozenie etapu ,zgoda na wykonanie sieci” w module proces przytaczenia klienta,
- Przypisanie do etapu wniosku INWESTORA z pkt nr 2,
- Weryfikacja zgtoszenia
e Przyjecie zgtoszenia zamiaru realizacji sieci lub
e Odmowa przyjecia zgtoszenia zamiaru realizacji sieci z informacjg o koniecznosci
uzupetnienia brakow.
WYKONAWCA
- Informuje IBOS z 3 dniowym wyprzedzeniem o planowanym terminie rozpoczecia robot,
- Dostarcza zlecenie wykonania odbioru robét cze$ciowych,
- Rozpoczyna prace i realizuje RBM.
WYKONAWCA
Ustalenie/potwierdzenie miejsca zrzutu wody po prébach.
WYKONAWCA ustala/potwierdza to z zarzadcg sieci/ gruntu/ rowu (Aquanet SA -JTS/ ZDM
lub inny).
WYKONAWCA
Zleca do MSW ustugi:
- wypozyczenie zestawu wodomierzowego,
- uruchomienie hydrantu,
oraz uzgadnia z MSW miejsce poboru wody z hydrantu.
MSW
Wypozycza zestaw i uruchamia hydrant do poboru wody jezeli jest taka koniecznosc.
Woysyta do IBOS (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB - odbiory sieci WOD-KAN)
zarejestrowany wniosek z informacjg o terminie wypozyczenia zestawu.
IB
IBOS:
- Zatozenie etapu ,,0dbidr robdt zanikajacych” w SZD w module ,,proces przytgczania klienta”,
- Zatozenie etapu - Odbidr sieci (koricowy) w module SZD,
- Przekazanie wykonawcy (e-mail, telefonicznie) numeru etapu ,odbiér sieci”, na ktéry
powinien powotywac sie podczas korespondencji z IBG oraz IBOS
(etap odbioru koricowego zaktadany jest juz teraz z uwagi na potrzeby Dziatu IBG — IBG
potrzebuje ten numer na cele archiwizacji).
WYKONAWCA
Zgtasza z 2 dniowym wyprzedzeniem do IBOS gotowosci do odbioru czesciowego (kazdy
odbidr czesciowy osobno).
1B
IBOS - Weryfikacja w terenie/ Odbiér czesciowy/ prdba cisnienia/szczelnosci), przy udziale
WYKONAWCY.
[W przypadku podejrzenia niezgodnosci z projektem istnieje mozliwosc¢ zgtoszenia weryfikacji
geodezyjnej sieci do IBG]
WYKONAWCA
Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci IBOS) lub do IBOS, ktory przesyta
do IBG w celu weryfikaciji:
a) szkic geodezyjny (pdf),
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

b) wspotrzedne i rzedne do szkicu (txt),

c) zestawienie odebranych przytgczy z zakresem podlegajgcym danemu odbiorowi
czesciowemu,

d) wypetniony projekt protokotu odbioru czesciowego.

[Wykonawca, ktdry nie dysponuje skrzynkq e-mailowq, sktada dokumenty w formie pisma w
kancelarii Aquanet SA powotujgc sie na nr etapu wskazany w pkt 8]

IBG

Weryfikacja i odestanie (w SZD) wynikéw weryfikacji do WYKONAWCY (+ do wiadomosci
IBOS) lub do IBOS jesli dane do weryfikacji zostaty przestane przez IBOS.

Jesli sg btedy, to WYKONAWCA poprawia i ponownie przesyta do IBG do weryfikacji — az do
zatwierdzenia.

- Wrysowanie przebiegu sieci i przytgczy do GIS na podstawie poprawnie zweryfikowanych
szkicow,

- Uzupetnienie danych w GIS na podstawie informacji zawartych w projekcie protokotu
odbioru czesciowego i w etapie ,,odbidr sieci” o ktdrym mowa w pkt 8.

IB

IBOS:

- Podpisanie zestawienia przytgczy o ktdrym mowa w pkt 11 — przekazanie informacji do
IBOP,

- Podpisanie protokotu czesciowego,

- W przypadku stwierdzenie btedéw w tresci projektu protokotu z pkt 11 d) przestanego przez
WYKONAWCE do IBG, IBOS powiadamia IBG celem korekty danych w GIS.

IBOP:

- W nastepstwie powziecia informacji o wykonanych przytgczach kontynuuje odbidr przytaczy
az do pkt 41.

IB

IBOS - Rejestracja dokumentéw odbiorowych w SZD w module ,,proces przytgczania klienta”,
pod etapem , Odbidr robét zanikajacych”.

PUNKTY 9-14 POWTARZAJA SIE TYLE RAZY, ILE BEDZIE ODBIOROW CZE§C/OWYCH.

W MIEDZYCZASIE MOGA TEZ MIEC MIEJSCE WYJIAZDY NA BUDOWE W CELU TZW.
WERYFIKACII

WYKONAWCA

Uzgadnia termin i warunki wykonania wtaczenia do sieci z MSK (w przypadku wtgczenia do
rurociggdéw cisnieniowych).

MSK

Wytaczenie rurociggu ttocznego (przepompownia Sciekdw) celem wykonania wtgczenia przez
WYKONAWCE.

WYKONAWCA

- Zapewnia odbidr sciekow,

- Zgtoszenie do IBOS, witgczenia do sieci, do odbioru w stanie odkrytym.

IB

IBOS:

- Dokonanie odbioru wiaczenia do sieci,

- Rejestracja dokumentéw odbiorowych w module pod etapem odbiér robdt zanikajacych.
PUNKTY 15-18 DOTYCZA SYTUACJI BUDOWY SIECI CISNIENIOWYCH

WYKONAWCA

Zleca do MSK:

- wykonanie inspekcji CCTV wraz z wykonaniem opinii o stanie technicznym (dopuszcza sie
wykonanie inspekcji CCTV przez firme zewnetrzng).

lub

- zaopiniowanie dostarczonych Filmow z inspekcji CCTV wykonanych przez firme zewnetrzng.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Inspekcje CCTV nalezy wykona¢ zgodnie z Wytycznymi do wykonywania inspekcji CCTV oraz
ich opiniowania znajdujace.

MSK

Dokonuje inspekcji CCTV wraz z opinig o stanie technicznym kanatu sanitarnego na
podstawie inspekcji CCTV z pkt 18. i przesyta wynik do WYKONAWCY z powiadomieniem IBOS
(wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB — inspekcja CCTV).

WYKONAWCA

W przypadku wystgpienia usterek dokonuje naprawy.

Zleca odptatnie do MSK ustuge ponownej inspekcji CCTV z powiadomieniem IBOS (w
wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie wykonanie inspekcji CCTV przez firme
zewnetrzng).

Czynnosci 19-21 powtarzajg sie do uzyskania pozytywnej opinii MSK.

WYKONAWCA

- Zwraca do MSW wodomierz z informacjg o ilosci zuzytej wode i/lub ilosci odprowadzonych
Sciekow.

MswW

Pisemne potwierdzenie ilosci zuzytej wody. MSW wystawia zlecenie odptatne w SZD na
obcigzenia Wykonawce za wypozyczenie zestawu wodomierzowego i zuzytg wode.
WYKONAWCA

Przekazuje do IBOS do weryfikacji wstepng wersje dokumentacji powykonawczej.

Przekazuje do IBOP wnioski o zawarcie umowy (w przypadku budowy sieci z przytgczami).

IB

IBOP - Przesyta wnioski o podpisanie umowy na s$wiadczenie ustug do HK celem
przygotowania umoéw.

HK

Przesyta do IBOP przygotowane ze strony Spotki umowy oraz rejestruje klienta w systemie
bilingowym, nadajgc numer dla poszczegdlnego odbiorcy i przesyta je do wiadomosci IBOP.
IB

IBOP - Przygotowuje w SZD protokoty odbioru przytgczy dla poszczegdlnych odbiorcow,
umowy wykupu punktéw wtaczen wraz z umowami przekazuje dokumenty do
WYKONAWCY/INWESTORA.

WYKONAWCA

Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci IBOS) lub do IBOS, ktdry przesyta
do IBG w celu weryfikacji:

- szkice geodezyjne z zakresu odbioru,

- rzedne i wspotrzedne z zakresu odbioru,

- projekt protokotu odbioru sieci (techniczny).

IBG

Weryfikuje i przekazuje pisemnie informacje o wyniku weryfikacji danych z pkt 28 (mail w
SZD) do WYKONAWCY z powiadomieniem IBOS.

IB

IBOS - Weryfikuje i przekazuje pisemnie (lub e-mailowo) do WYKONAWCY uwagi (jesli sg) do
dokumentacji powykonawcze;.

WYKONAWCA

Poprawia dokumentacje powykonawczg (jesli jest taka koniecznosé).

IB

IBOS - Weryfikuje poprawiong dokumentacje — proces sie powtarza, az do braku uwag.
WYKONAWCA

Zgtasza gotowos¢ do odbioru technicznego sieci.

1B

IBOS:

- Wyznacza termin i miejsce odbioru sieci oraz zaprasza WYKONAWCE i INWESTORA,
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

- Dokonuje odbioru technicznego sieci przy udziale WYKONAWCY i INWESTORA,

- Sporzadza protokdt odbioru technicznego (na podstawie projektu WYKONAWCY),

- Zamkniecie etapu - Odbidr sieci,

- Przekazanie dokumentacji do IBG.

INWESTOR

Dostarcza do IBOP Protokét odbioru technicznego oraz Zaswiadczenie o braku sprzeciwu do
zgtoszenia zakonczeniu budowy lub Decyzje pozwolenia na uzytkowanie sieci.

IB

IBOP - Przygotowuje w SZD protokoty odbioru przytaczy dla poszczegdlnych odbiorcéw,
umowy wykupu punktéw wigczen wraz z umowami na Swiadczenie ustug i przekazuje
wskazane dokumenty do podpisu przez INWESTORA i WYKONAWCE.
INWESTOR/WYKONAWCA

Przekazujg do IBOP podpisane dokumenty wskazane w pkt. 36.

IB

IBOP:

- Przekazuje podpisane przez INWESTORA umowy na swiadczenie ustug do podpisania do HK,
- Zatwierdza umowe wykupu jesli jest i wystawia inny dokument ksiegowy jesli umowa
wykupu dotyczy osoby fizycznej,

- Przekazuje (za posrednictwem Specjalisty ds. Administracji Kontraktu) umowy na wykup
punktéw wigczenia do rejestracji do dziatu EF,

- Podpisuje protokoty odbioru przytaczy i zwraca do WYKONAWCY/INWESTORA,

- Zatwierdzenie protokotéw odbioru przytgczy w SZD,

- Wysyta do IBOS powiadomieniem w SZD zatwierdzony protokdét odbioru przytacza
realizowanego tgcznie z danym odcinkiem sieci.

WYKONAWCA/INWESTOR

Uzupetnia dokumenty niezbedne do odbioru koricowego sieci i przekazuje do IBOS do
weryfikacji.

Zgtasza gotowos¢ do odbioru koricowego.

IB

IBOS - Weryfikuje i przekazuje pisemnie (lub e-mailowo) do WYKONAWCY uwagi (jesli sg) do
dokumentdéw wskazanych w pkt. 39.

1B

IBOS - Wyznacza termin i miejsce odbioru koncowego oraz zaprasza WYKONAWCE i
INWESTORA.

1B

IBOS:

- Dokonuje odbioru koricowego przy udziale WYKONAWCY i INWESTORA,

- Spisuje protokot odbioru koricowego (na podstawie projektu WYKONAWCY),

- Uzupetnienie etapu o protokét odbioru koncowego,

- Przesyta skan protokotu odbioru koricowego i zaswiadczenia/decyzji PINB do MSK,

- Zamkniecie etapu - Odbiér sieci (koncowy),

- Przekazanie dokumentdéw wskazanych w pkt. 39 wraz protokotem odbioru koricowego do
IBG.
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10.

11.

12.

13.

Zatacznik 5 — opis procesu: odbiory — inwestorstwo zastepcze (WODA)
IBM
Umieszczenie tabeli ,efekt ekologiczny” na dysku sieciowym zgodnie z aktualng Procedurg
zawierania umow z klientami.
IB
KIB - Pismo w SZD do IB (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB — odbiory
zewnetrzne sieci WOD-KAN), HK, IBM, HS, MSW, HWR zgodnie z aktualng Procedurg
zawierania umow z klientami.
IB
KIB po przekazaniu WYKONAWCY przez IZ placu budowy organizuje spotkanie z 1Z,
WYKONAWTCA, IB (Odbiorowcy Sieci), HK, HWR, IBG w celu omdwienie z nimi sposobu i zasad
komunikacji.
WYKONAWCA
- Dostarczenie mieszkaricom wnioskdw o zawarcie umowy o dostarczanie wody /
odprowadzanie $Sciekdw zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umow z klientami.
HK
Uzupetnia tabele (o ktérej mowa w pkt.1) na podstawie wnioskéw z pkt. 6 zgodnie z aktualng
Procedurqg zawierania umow z klientami.
HK
W przypadku, gdy Odbiorca ztozyt wniosek osobiscie lub droga pocztowg HK uzupetnia tabele
(o ktdrej mowa w pkt. 1) zgodnie z aktualng Procedurg zawierania umaéw z klientami.
HK
Przekazuje przygotowane i podpisane ze strony Spotki umowy do WYKONAWCY i uzupetnia
tabele ( o ktdrej mowa w pkt. 1.) zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umow z klientami.
WYKONAWCA
Ustalenie/potwierdzenie miejsca zrzutu wody po prdbach cisnienia i ptukaniu sieci.
WYKONAWTCA ustala/potwierdza to z zarzadcg sieci/ gruntu/ rowu (Aquanet SA - JTS/ ZDM
lub inny), a na potwierdzenie przesyta do IBOS notatke lub pismo.
WYKONAWCA
- Rozpoczyna prace i realizuje RBM.
WYKONAWCA
Zleca do MSW ustugi
- wypozyczenie zestawu wodomierzowego,
- uruchomienie hydrantu,
oraz uzgadnia z MSW miejsce poboru wody z hydrantu.
MSW
- wypozycza zestaw i uruchamia hydrant do poboru wody jezeli jest taka koniecznosg,
- wysyta do IB (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB - odbiory sieci WOD-KAN)
zarejestrowany wniosek z informacjg o terminie wypozyczenia zestawu.
IB
IBOS:
- zaktada etap ,Odbidér robot zanikajgcych” w SZD w module ,,proces przytgczania klienta”.

KIB:

- zaktada etap - Odbidr sieci (koricowy) w module SZD (etap odbioru koricowego zaktadany
jest juz teraz z uwagi na potrzeby Dziatu IBG — IBG potrzebuje ten numer na cele archiwizacji).
WYKONAWCA

Zgtasza z 2 dniowym wyprzedzeniem do IB gotowosci do odbioru czesciowego (kazdy odbiér
czesciowy osobno).
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

IB

IBOS dokonuje Odbioru czesciowego (i/lub proba cisnienia) w_terenie, przy udziale
WYKONAWCY. .
[W przypadku podejrzenia niezgodnosci z projektem istnieje mozliwosc zgtoszenia weryfikacji
geodezyjnej sieci do IBG]

WYKONAWCA

Zgtasza pisemnie do HWR (z powiadomieniem KIB) liste Odbiorcéw, dla ktérych dziat HWR
ma przygotowaé wodomierze zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umdw z klientami.
HWR

informuje WYKONAWCE (z powiadomieniem KIB) ktére wodomierze mogg by¢ powtérnie
wykorzystane zgodnie z aktualng Procedurg zawierania umadw z klientami.

WYKONAWCA

Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci IBOS), w celu weryfikacji :

c) szkic geodezyjny (pdf),

d) wspodtrzedne i rzedne do szkicu (txt),

c) zestawienie odebranych przytgczy z zakresem podlegajgcym danemu odbiorowi
czesciowemu,

d) wypetniony projekt protokotu odbioru czesciowego.

IBG

Weryfikacja i odestanie (w SZD) do WYKONAWCY (+ do wiadomosci IBOS) wynikow
weryfikacji. Jesli sg btedy, to WYKONAWCA poprawia i ponownie przesyta do IBG do
weryfikacji — az do zatwierdzenia*.

* [stnieje mozliwos¢ samodzielnej weryfikacji przez IBOS i przekazanie szkicow do IBG celem
wrysowania przebiegu sieci i przytgczy do GIS.

- Wrysowanie odbieranych sieci i przytgczy do GIS.

IB

IBOS - podpisanie protokotu wraz z zatgcznikami, o ktérym mowa w pkt 17 .

IB

IBOS - Rejestracja dokumentéw odbiorowych w SZD w module ,proces przytgczania klienta”,
pod etapem ,,0dbidr robdt zanikajgcych”.

PUNKTY 13-20 POWTARZAJA SIE TYLE RAZY, ILE BEDZIE ODBIOROW CZESCIOWYCH.
W MIEDZYCZASIE MOGA TEZ MIEC MIEISCE WYJAZDY NA BUDOWE W CELU TZW.
WERYFIKACJI

WYKONAWCA

Ptukanie / dezynfekcja sieci wodociggowe;.

WYKONAWCA

Zlecenie do MSW ustugi wykonania pomiardw przewodnosci drutu lokalizacyjnego (jesli drut
byt w zakresie zadania).

MsSw

Przesyta w SZD informacje do WYKONAWCY (do wiadomosci IBOS ) z wynikiem pomiaréw, o
ktérych mowa w pkt 22.

WYKONAWCA

Zleca do akredytowanego laboratorium wykonanie badania jako$ci wody wraz z pozyskaniem
wynikow w postaci protokotu (dotyczy wszystkich sieci wodociggowych oraz przytgczy o DN
>DN80).

WYKONAWCA

Przesyta do Aquanet SA do weryfikacji (JTW - Grupa Technologéw Wody) do wiadomosci
IBOS :

- wyniki badan jakosci wody wykonanych przez akredytowane laboratorium,
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

- mapke z zaznaczeniem miejsca poboru probek wraz z oswiadczeniem kierownika budowy
potwierdzajgce lokalizacje i miejsce poboru probki.

JTW

W terminie 3 dni roboczych - Pismo/mail w SZD adresowany do IBOS

- opinig dotyczgca wigczenia wykonanego zakresu inwestycji do istniejace;j sieci,

- wytycznymi nt. sposobu dezynfekcji punktu wigczenia,

- zapisem o koniecznosci uzgodnienia wtgczenia z Dziatem MSW.

W przypadku negatywnej opinii — proces ,,cofa” sie do czynnosci ponownego ptukania i
dezynfekgji.

IB

IBOS informuje WYKONAWCE (ustnie lub e-mailowo) i MSW (e-mailowo) o mozliwosci (lub
braku mozliwosci) wigczenia do istniejacej sieci.

WYKONAWCA

Zleca do MSW ustugi zamykania i otwierania doptywu wody do celdw inwestycyjnych (w celu
podtgczenia wykonanego zakresu inwestycji do istniejgcej sieci) wraz z zatgcznikiem w
postaci pisma JTW z pozytywng opinia.

[Istnieje mozliwos¢ zamkniecia i otwarcia wody za zgodq IBOS zgodnie z wytycznymi JTW na
wczesniejszym etapie budowy sieci]

WYKONAWCA

Ustalenie z MSW:

- terminu wyfaczenia wody ( Zgodnie z PSU),

- obszaru wytgczenia wody.

MSW

- Sprawdzenie zasuw w terenie.

- Okredlenie obszaru wytgczenia. Przekazanie informacji do MUR, JTW, HS,HK

- Przygotowanie kartek do powiadomienia odbiorcow.

- Przekazanie kartek WYKONAWCY.

- Pisemna (SZD) informacja do IBOS oraz do pozostatych, odpowiednich dziatoéw Spétki (m. in.
JTW), nt. ustalen z pkt 30.

- HK powiadamia klienta strategicznego o wytgczeniu po otrzymaniu informacji z MSW,
zatgczniku.

HS

Przygotowanie i umieszczenie stosownych komunikatéw w mediach — zgodnie z PSU.
[ewentualnie HK — kontakt z klientami strategicznymi)

WYKONAWCA

Poinformowanie mieszkancow o planowanym zamknieciu doptywu wody -— kartki
informacyjne.

MSW

Przyjecie od WYKONAWCY pisemnego potwierdzenia o poinformowaniu odbiorcow.
Zamykanie doptywu wody do celow inwestycyjnych (na potrzeby wiaczenia do sieci).
WYKONAWCA

Wykonanie wtaczenia do sieci.

Zgtoszenie do IBOS, witgczenia do sieci, do odbioru w stanie odkrytym.

IB

IBOS - Dokonanie odbioru wigczenia do sieci w terenie.

MsSw

Otwarcie doptywu wody po podtaczeniu do sieci.

HWR

Informuje WYKONAWCE (do wiadomosci 1Z) o mozliwosci pobrania wodomierzy i kart
wodomierzowych z dziatu HWR.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54.

WYKONAWCA

Montuje wodomierze i postepuje zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umow z
klientami.

WYKONAWCA

W przypadku posesji, na ktérych nie bedzie poboru wody, WYKONAWCA moze zamkngé
wode na zasuwie w ulicy (bezptatnie), na pisemne zyczenie Odbiorcy zgodnie z aktualng
Procedurqg zawierania umow z klientami.

HWR

Plombuje wodomierze zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umdw z klientami.
WYKONAWCA

Zwraca do MSW zestaw wodomierzowy (o ktérym mowa w pkt. 11.) z informacjg o ilosci
zuzytej wody i/lub ilosci odprowadzonych s$ciekéw.

Msw

Pisemne potwierdzenie ilosci zuzytej wody. MSW wystawia zlecenie odptatne w SZD na
obcigzenia Wykonawce za zuzytg wode.

WYKONAWCA

Przekazuje do KIB do weryfikacji wstepng wersje dokumentacji powykonawczej.
WYKONAWCA

Przekazuje do IBG (+ do wiadomosci KIB) do weryfikacji:

- pliki z Geopaczki* jesli byty w zakresie umowy,

- szkice geodezyjne z zakresu odbioru,

- rzedne i wspétrzedne z zakresu odbioru,

- projekt protokotu odbioru sieci (koricowy).

IBG

Weryfikuje i przekazuje pisemnie informacje o wyniku weryfikacji danych z pkt 44 (mail w
SZD) do WYKONAWCY z powiadomieniem KIB.

IB

KIB wraz z IBOS - Weryfikuje przekazang dokumentacje.

KIB przekazuje pisemnie (mail w SZD) do WYKONAWCY uwagi (jesli s3) do dokumentacji
powykonawczej.

WYKONAWCA

Poprawia dokumentacje powykonawczg (jesli jest taka koniecznosc).

1B

KIB wraz z IBOS - Weryfikuje poprawiong dokumentacje — ta czynnosci 46-48 powtarzajg sie,
az do braku uwag.

WYKONAWCA

Zakonczenie czynnosci polegajgcych na cyfrowej archiwizacji dokumentacji powykonawczej
(repozytorium) — jesli byto w zakresie zadania.

1B

KIB - Weryfikacja repozytorium pod katem poprawnosci i kompletnosci cyfrowej wersji dok.
powykonawczej.

WYKONAWCA

Przygotowanie Tabeli importu OT (tabela spéjna z danymi QGIS (*jesli byto to w zakresie
zadania) i szkicami).

Przestanie tabeli OT do KIB - w celu weryfikacji.

IB

KIB weryfikuje poprawnosc¢ wypetnienia Tabeli importu OT i przesyta tabele importu OT do
MSW w celu weryfikacji.

MsSw

Odsyta do KIB - uwagi do tabeli OT lub potwierdza poprawnos¢.

WYKONAWCA

Poprawia Tabele importu OT do momentu braku uwag.
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

WYKONAWCA

Zgtasza (pisemnie) gotowos¢ do odbioru korncowego do KIB.

IB

KIB - Wyznacza termin i miejsce odbioru koricowego oraz zaprasza IBOS, WYKONAWCE, IZ i
MSW.

IB

KIB - Sporzadza w systemie (SZD) protokdt odbioru konicowego (na podstawie projektu
WYKONAWCY).

IB

KIB - Dokonuje odbioru korncowego przy udziale IBOS, 1Z, WYKONAWCY i MSW.
[ZtoZenie podpisow na protokole odbioru koricowego jest jednoznaczne z przejeciem przez
MSW sieci do eksploatacji.

Egzekwowanie zapisow wynikajgcych z Kart Gwarancyjnych prowadzi MSW.]

IB

KIB - Przekazanie informacji o zakonczeniu budowy i mozliwosci $wiadczenia ustug do HK, HS,
MSW.

WYKONAWCA

Uzupetnienie Repozytorium o zeskanowany protokdt odbioru koricowego.

IB

KIB - Zamkniecie etapu - Odbidr sieci.

KIB - Przekazanie dokumentacji do IBG.

IB

FIB — przypisanie pozostatych naktadéw dla zadania.

KIB - Wystawienie Dowodu OT.

MSW

Zatwierdzenie Dowodéw OT.
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10.

11.

12.

13.

Zatacznik 6 — opis procesu: odbiory — inwestorstwo zastepcze (KANAL)
IBM
Umieszczenie tabeli ,efekt ekologiczny” na dysku sieciowym zgodnie z aktualng Procedurg
zawierania umow z klientami.
IB
KIB - Pismo w SZD do IB (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB — odbiory
zewnetrzne sieci WOD-KAN), HK, IBM, HS, MSW zgodnie z aktualng Procedurg zawierania
umow z klientami.
IB
KIB po przekazaniu WYKONAWCY przez IZ placu budowy organizuje spotkanie z 1Z,
WYKONAWTCA, IB (Odbiorowcy Sieci), HK, HWR, IBG w celu omdéwienie z nimi sposobu i zasad
komunikacji.
IB
KIB - Organizuje spotkanie z WYKONAWCA, HK, HWR, IBG w celu omdéwienie z nimi sposobu i
zasad komunikacji.
WYKONAWCA
Dostarczenie mieszkaricom wnioskdéw o zawarcie umowy o dostarczanie wody /
odprowadzanie $Sciekdw zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umow z klientami.
HK
Uzupetnienie tabeli (o ktérej mowa w pkt.1) na podstawie wnioskow z pkt. 5 zgodnie z
aktualng Procedurg zawierania umow z klientami.
HK
W przypadku, gdy Odbiorca ztozyt wniosek osobiscie lub droga pocztowa HK uzupetnia tabele
(o ktérej mowa w pkt. 1) zgodnie z aktualng Procedurg zawierania umadw z klientami.
HK
Przekazuje przygotowane i podpisane ze strony Spotki umowy do WYKONAWCY i uzupetnia
tabele ( o ktdrej mowa w pkt. 1.) zgodnie z aktualng Procedurq zawierania umow z klientami.
WYKONAWCA
Ustalenie/potwierdzenie miejsca zrzutu wody po prébach.
WYKONAWCA ustala/potwierdza to z zarzadcg sieci/ gruntu/ rowu (Aquanet SA - JTS/ ZDM
lub inny), a na potwierdzenie przesyta do KIB notatke lub pismo.
WYKONAWCA
Rozpoczyna prace i realizuje RBM.
WYKONAWCA
Zleca do MSW ustugi:
- wypozyczenie zestawu wodomierzowego,
- uruchomienie hydrantu,
oraz uzgodnienia z MSW miejsca poboru wody z hydrantu.
MSW
Wypozycza zestaw i uruchamia hydrant do poboru wody jezeli jest taka koniecznos¢.
Wysyta do IB (wg przygotowanego rozdzielnika w SZD pn.: IB - odbiory sieci WOD-KAN)
zarejestrowany wniosek z informacjg o terminie wypozyczenia zestawu.
1B
IBOS:
- Zatozenie etapu ,Odbiér robét zanikajgcych” w SZD w module ,proces przytgczania
klienta”.
KIB:
- Zatozenie etapu - Odbidr sieci (koricowy) w module SZD (etap odbioru koricowego
zakfadany jest juz teraz z uwagi na potrzeby Dziatu IBG — IBG potrzebuje ten numer na cele
archiwizacji.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

WYKONAWCA

Zgtasza z 2 dniowym wyprzedzeniem do IB gotowosci do odbioru czesciowego (kazdy odbiér
czesciowy osobno).

IB

IBOS dokonuje odbioru czesciowy (i/lub préba szczelnosci) w terenie, przy udziale
WYKONAWCY.

[W przypadku podejrzenia niezgodnosci z projektem istnieje mozliwos¢ zgtoszenia weryfikacji
geodezyjnej sieci do IBG]

WYKONAWCA

Przesyta (w wersji elektronicznej) do IBG (+ do wiadomosci IBOS), w celu weryfikacji :

a) szkic geodezyjny (pdf),

b) wspodtrzedne i rzedne do szkicu (txt),

c) zestawienie odebranych przytgczy z zakresem podlegajgcym danemu odbiorowi
czesSciowemu,

d) wypetniony projekt protokotu odbioru czesciowego.

IBG

Weryfikacja i odestanie (w SZD) do WYKONAWCY (+ do wiadomosci IBOS) wynikow
weryfikacji.

Jesli sg btedy, to WYKONAWCA poprawia i ponownie przesyta do IBG do weryfikacji —az do
zatwierdzenia.

Wrysowanie odbieranych sieci i przytaczy do GIS.

IB

IBOS - Podpisanie protokotu wraz z zatgcznikami, o ktérym mowa w pkt 16.

IB

IBOS - Rejestracja dokumentdw odbiorowych w SZD w module ,,proces przytaczania klienta”,
pod etapem ,,0dbidr robdt zanikajacych”.

PUNKTY 14-19 POWTARZAJA SIE TYLE RAZY, ILE BEDZIE ODBIOROW CZESCIOWYCH
W MIEDZYCZASIE MOGA TEZ MIEC MIEJSCE WYJAZDY NA BUDOWE W CELU TZW.
WERYFIKACII

WYKONAWCA

Zlecenie do MSW ustugi wykonania pomiaréw przewodnosci drutu lokalizacyjnego (jesli drut
byt w zakresie zadania).

MSW

Przesyta w SZD informacje do WYKONAWCY (do wiadomosci IBOS ) z wynikiem pomiardw, o
ktérych mowa w pkt 20.

WYKONAWCA

Uzgadnia termin i warunki wykonania wtgczenia do sieci z MSK (na te okolicznos¢ powstaje
notatka, ktérg MSK przesyta do IBOS).

WYKONAWCA

Zapewnia odbidr sciekdw.

Zgtoszenie do IBOS, witgczenia do sieci, do odbioru w stanie odkrytym.

IB

IBOS - Dokonanie odbioru wigczenia do sieci.

IBOS - Rejestracja dokumentdw odbiorowych w module pod etapem odbiér robdét
zanikajacych.

WYKONAWCA

Przekazuje podpisane umowy przez klientéw do HK.

WYKONAWCA

Informuje KIB o gotowosci do wykonania Inspekcji CCTV.

IB
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

KIB - Zleca do MSK:

- wykonanie inspekcji CCTV wraz z wykonaniem opinii o stanie technicznym (w wyjgtkowych
przypadkach dopuszcza sie wykonanie inspekcji CCTV przez firme zewnetrzng).

lub

- zaopiniowanie dostarczonych Filméw z inspekcji CCTV wykonanych przez firme zewnetrzna.
MSK

Dokonuje inspekcji CCTV wraz z opinig o stanie technicznym kanatu i powiadamia
WYKONAWCE o wyniku i koniecznosci usuniecia ewentualnych usterek z powiadomieniem
KIB i IBOS.

WYKONAWCA

W przypadku wystgpienia usterek dokonuje naprawy.

Zleca odptatnie do MSK ustuge ponownej inspekcji CCTV z powiadomieniem KIB (w
wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie wykonanie inspekcji CCTV przez firme zewnetrzng).
WYKONAWCA

Zwraca do MSW wodomierz z informacjg o ilosci zuzytej wode i/lub ilo$ci odprowadzonych
Sciekow.

MswW

Pisemne potwierdzenie ilosci zuzytej wody. MSW wystawia zlecenie odptatne w SZD na
obcigzenia Wykonawce za zuzytg wode.

WYKONAWCA

Przekazuje do KIB do weryfikacji wstepng wersje dokumentacji powykonawczej (w tym
projekt protokotu odbioru sieci (koricowy).

WYKONAWCA

Przekazuje do IBG (+ do wiadomosci KIB) do weryfikacji:

- pliki Geopaczki, jesli byty w zakresie umowy,

- szkice geodezyjne z zakresu odbioru,

- wspotrzedne i rzedne z zakresu odbioru,

- projekt protokotu odbioru sieci (koricowy).

IBG

Weryfikuje i przekazuje pisemnie informacje o wyniku weryfikacji danych z pkt 34 (mail w
SZD) do WYKONAWCY z powiadomieniem KIB.

1B

KIB wraz z IBOS - Weryfikuje wstepng wersje dokumentacji powykonawczej. (IBOS weryfikuje
dokumentacje w zakresie swoich czynnosci).

W przypadku uwag KIB przekazuje pisemnie (mail w SZD) uwagi do WYKONAWCY.
WYKONAWCA

Poprawia wstepng wersje dokumentacji powykonaweczej (jesli jest taka koniecznosé).

1B

KIB wraz z IBOS - Weryfikuje poprawiong dokumentacje — ta czynnos¢ sie powtarza, az do
braku uwag.

WYKONAWCA

Zakonczenie czynnosci polegajacych na cyfrowej archiwizacji dokumentacji powykonawczej
(repozytorium).

IB

KIB - Weryfikacja repozytorium pod katem poprawnosci i kompletnosci cyfrowej wersji dok.
powykonawczej.

WYKONAWCA

Przygotowanie Tabeli importu OT (tabela spdjna z danymi z Geopaczki i szkicami).
Przestanie tabeli OT do KIB w celu weryfikacji.

1B

KIB weryfikuje poprawnos¢ wypetnienia Tabeli importu OT i Przestanie tabeli importu OT do
MSK w celu weryfikacji przez Uzytkownika.
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42,

43,

44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

MSK

Odsyta do KIB uwagi do tabeli OT lub potwierdza poprawnos¢.
WYKONAWCA

Poprawia Tabele importu OT do momentu braku uwag.
WYKONAWCA

Zgtasza (pisemnie) gotowos¢ do odbioru korncowego.

IB

KIB - Wyznacza termin i miejsce odbioru koficowego oraz zaprasza IBOS, 1Z, WYKONAWCE.

IB

KIB - Sporzadza w systemie (SZD) protokét odbioru koricowego (na podstawie projektu
WYKONAWCY).

IB

KIB - Dokonuje odbioru koricowego przy udziale IBOS, 1Z i WYKONAWCY.
[ZtoZenie podpisow na protokole odbioru koricowego jest jednoznaczne z przejeciem przez
MSK sieci do eksploatacji.

Egzekwowanie zapiséw wynikajgcych z Kart Gwarancyjnych prowadzi MSK]

IB

KIB - Przekazanie informacji o zakoriczeniu budowy do HK , HS, MSK, JTS i MUR.
MSK

Przejecie sieci do eksploatacji.

WYKONAWCA

Uzupetnienie Repozytorium o zeskanowany protokét odbioru koricowego.

IB

KIB - Zamkniecie etapu - Odbidr sieci.

KIB - Przekazanie dokumentacji do IBG.

IB

FIB — przypisanie pozostatych naktadéw dla zadania.

KIB - Wystawienie Dowodu OT.

MSK

Zatwierdzenie Dowodow OT.
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Zatacznik 7 — opis procesu: odbiory przepompowni $ciekéw/ttoczni sciekdw

Odbiory przepompowni/ttoczni $ciekdw:

1. Rozruchu dokonuje komisja rozruchowa:

a. Kierownik komisji rozruchowej (KR), ktérym jest kierownik budowy, ktéry jest
odpowiedzialny za zwotanie rozruchu.
b. Zastepca kierownika komisji rozruchowej (ZKR), ktérym dla poszczegélnych rodzajéow
inwestycji jest:
e IW=INIB,
e I1Z—KIB,
e IK—KIB,
e |ZEW —-1IBOS.
c. Przedstawiciele poszczegdlnych dziatdw Aquanet SA bioracych udziat w danym
rozruchu:
e Dziat BHP,
e Dziat MSK,
e Dziat JTS,
e Dziat ZAE,
e Dziat ZME.

Kazdy z wyzej wymienionych dziatéw ma obowigzek oddelegowad przynajmniej jednego pracownika
na kazdy z rozruchéw.

2.
3.

KR wyznacza termin rozruchu z minimalnym wyprzedzeniem 14 dni i informuje o tym ZKR.
Po wyznaczeniu terminu rozruchu ZKR wysyta zaproszenie do poszczegélnych dziatéw
Aquanet SA biorgcych udziat w danym rozruchu.
Komisja dokonuje rozruchu zgodnie z instrukcjg zawartg w dokumentacji projektowej.
Warunkiem przystgpienia do rozruchu przepompowni $ciekdw/ttoczni Sciekdw jest
pozytywny wynik odbioru czesciowego i préby cisnienia rurociggu ttocznego.
Zatgczniki:

a. Wozor protokotu z rozruchu mechanicznego,

b. W?zdr protokotu z rozruchu hydraulicznego,

c. Wazér protokotu z rozruchu technologicznego.
Pozytywny wynik rozruchu mechanicznego upowaznia do przeprowadzenia rozruchu
hydraulicznego.
Pozytywny wynik rozruchu hydraulicznego upowaznia do przeprowadzenia rozruchu
technologicznego.
Pozytywny wynik rozruchu hydraulicznego upowaznia do przeprowadzenia odbioru
technicznego/koncowego zgodnie z przebiegiem procesu 2 lub 4 lub 6 w zaleznosci od
rodzaju inwestycji.

35



