Zoenie wniosku urlopowego

~
Chec pojscia na

urlop

Czy urlop zgodny z
planem urlopow?

TAK NIE
’ 1
7 dni przed
planowanym Wypisanie wniosku o
urlopem zmiang terminu
urlopu
7 dni przed
Wypisanie wniosku b e terminem urlopu
urlopowego racownik spotki urlopem
Wypisanie wniosku
urlopowego
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1 godzina
Uzyskanie podpisu
osoby zastepujgcej
1 godzina
Uzyskanie
potwierdzenia z ZKP
o prawie do urlopu
Pracownik spo6tki
Niezwtocznie
Przekazanie do . .
akceptacji Bezposredni
Przetozonego przetozony
1dzien

Czy jest zgoda?
NIE

Ustalenie innego
terminu urlopu

TAK

1 dzien

Podpisanie
whniosku/wnioskow

Bezposredni
przetozony

Czy przystuguje swiadczenie
"Weczasy pod gruszg" (=14 dni)?

Niezwtocznie l

TAK

NIE

Whypisanie wniosku
(zat.3 do Regulaminu
ZF$S)

Pracownik spotki
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Niezwlocznie

Przekazanie

Pracownik spotki dokumentow do ZKZ

Po otrzymaniu
wniosku

Zaznaczenie

ZKP .
wykorzystania urlopu




