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Instrukcja wypeftniania Tabeli importu OT

1 Zakres stosowania
Niniejsza Instrukcja okresla zasady wypetniania Tabeli importu OT dla $rodkdéw trwatych
przyjmowanych przez poszczegdlne dziaty Zaktadu Majatku, dla aktywéw objetych

Systemem Zarzadzania Majatkiem.

Celem stosowania Instrukcji jest przyjecie sktadnikdw majatku Aquanet z wtasciwg strukturg
danych zgodng z Systemem Zarzgdzania Majatkiem.

2 Struktura Tabeli importu OT

Tabela importu OT sktada sie z atrybutdw, ktdre zostaty zdefiniowane w Tabeli ponize;j.

Kolejnos¢ w

Nazwa pola charakterystyce
oT

Typ pola Stownik Definicja

1 Lp. Obowigzkowe - Kolejna wartos¢ z przedziatu 001.- 497.
2 Nr zadania bowiazk K Numer nadany przez IBM przy
inwest. Obowiazkowe Ta wprowadzaniu zadania inwestycyjnego
Nazwa bowiazk K Nazwa komponentu zgodnie ze
e komponentu Sl = Stownikiem komponentéw Aquanet
A. Dla obiektéw MOS i WPW
(kubaturowych) - wpisujemy nazwe
obiektu procesowego i jego nr (np. Hala
krat, obiekt nr ...) lub dla liniowych od
obiektu procesowego jakiego do obiektu
jakiego (np. Od Hali krat ob nr ... do
4 Opis lokalizacji 5 Obowigzkowe - osadnikw wstepnych ob. nr ...

B. Dla obiektéw liniowych ME

- sie¢ rozdzielcza w ulicach - wpis do tego
pola sktada sie z Miasto, ulica (nr w
przypadku przytacza)

- dla sieci nie idacej w ulicach: od
komory/studni poczatkowej nr ... do
komory/studni koficowej nr ...
Obowigzkowe Tak Parametr SAP

Wszystkie komponenty poza
budynkiem/budowlg bedace

5 Klasyfikacja (st)

6 Typ (sf) Obowiazkowe Tak przewodem/rurociggiem oznaczamy jako
liniowe. Pozostate jako nieliniowe.
7 JM Obowiazk Tak Parametr SAP
owigzkowe a
(st SAP) g

Dla liniowych - w mb
W tym przypadku srodek trwaty jest

Dlugosé (dla ograniczony osiami studni lub lokalizacja

linowych) [mb]
llos¢ (dla nie
linowych) [szt]

Obowigzkowe

armatury (dany odcinek od osi studni do
osi studni lub np. od osi do osi armatury
zaporowej); doktadnos¢ 2 miejsca po
przecinku;

Dla nieliniowych - zawsze 1 szt.
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Kolejnos¢ w

charakterystyce Stownik Definicja

Typ pola

Nazwa pola

10

11

12

13

14

15

16

17

18

oT

Srednica

nominalna DN
(Szerokosc) dla
linowych [mm)]

Materiat (st)

Koszty
kwalifikowane
(Kk) udziat FS

[2t]

11

Koszty
kwalifikowane
(Kk) srodki wtasne

(1]

12

Koszty
niekwalifikowane
(Knkw)

[21]

13

Koszty
pozaprojektowe
(Kpp)

[zt]

14

Wartos¢
naktadéw razem

Wykonawca (NIP)

Miejsce
uzytkowania (st)

MPK (st)

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Tak

Tak

Tak

Tak

DLA KOLOWYCH: Srednica nominalna
DN podawana w katalogach producenta
komponentéw magistral, kolektoréow
oraz sieci rozdzielczych podawana przez
producenta

DLA INNYCH NIZ KOLtOWE: Szerokos¢
wewnetrzna kolektora/przewodu
Materiat, z ktérego zbudowane sg
komponenty magistral, kolektoréw oraz
sieci rozdzielczych

Dla pozostatych aktywow:
"Nieokreslony"

Parametry wartosci poczatkowej sSrodka
trwatego zwigzane z podpisang umowa o
dofinansowanie;

Woynikajaca z kol. nr 35 arkusza Wartosc
ST

doktadnos¢ 2 miejsca po przecinku
Parametry wartosci poczatkowej srodka
trwatego zwigzane z podpisang umowg o
dofinansowanie;

Wynikajaca z kol. nr 36 arkusza Wartos¢
ST

doktadnos¢ 2 miejsca po przecinku
Parametry wartosci poczatkowej sSrodka
trwatego zwigzane z podpisang umowa o
dofinansowanie;

Woynikajaca z kol. nr 37 arkusza Wartosc
ST

doktadnos¢ 2 miejsca po przecinku
Parametry wartosci poczatkowej srodka
trwatego zwigzane z podpisang umowa o
dofinansowanie;

Woynikajaca z kol. nr 38 arkusza Wartos¢
ST

doktadnos¢ 2 miejsca po przecinku
Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego

NIP strony Kontraktu (lider), w ramach
ktorego komponent zostat dostarczony
bez spacji i innych znakdw - tylko cyfry
Miejsce uzytkowania, zgodnie ze
Stownikiem SAP

Miejsce Powstawania Kosztow dla srodka
trwatego, zgodnie ze Stownikiem SAP
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19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Nazwa pola

Lokalizacja gm (st)

Lokalizacja ulica

Osoba
przejmujaca sr.
trw.

Symbol ukfadu
klasyfik. KST

Ekonomiczny
okres
uzytkowania

Nr Inwentarzowy

Oznaczenie (typ
nadany przez
producenta)

Objasnienie

Numer
technologiczny

Techniczny okres
uzytkowania

Lokalizacja
miejscowos¢

Lokalizacja nr
posesji

Nawierzchnia

Odniesienie do
dokumentacji
projektowej
(powykonawczej)

Kubatura [m3]

Kolejnos¢ w
charakterystyce
oT

Typ pola

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Stownik

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Definicja

Gmina, w ktérej zlokalizowany jest
srodek trwaty. Co do zasady nalezy
unikac¢ potozenia srodka trwatego w
obrebie wiecej niz jednej gminy (dot.
rurociggéw)

Ulica, w ktorej sa zlokalizowane
komponenty magistral, kolektoréw oraz
sieci rozdzielczych

Osoba przejmujgca srodek trwaty,
zgodnie ze Stownikiem SAP

Numer rodzaju Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych zgodnie ze Stownikiem
komponentéw Aquanet, dla aktywow
niskocennych =1 rok

Okres uzytkowania aktywa do
wyznaczenia amortyzacji, zgodnie ze
Stownikiem komponentéw Aquanet

Numer inwentarzowy nadany
komponentowi po przyjeciu; wpisywany
tylko przy zwiekszeniu/zmniejszeniu
wartosci istniejgcego srodka trwatego,
renowacji itp.

symbol typu komponentu nadany przez
producenta

Pole objasniajace funkcje i role srodka
trwatego, np. pompa Sciekdéw na
instalacji wylotowej ze zbiornika

symbol urzgdzenia/obiektu wynikajgcy ze
schematu technologicznego/projektu.
Okres uzytkowania aktywa do
wyznaczenia przewidywanego czasu
wymiany, zgodnie ze Stownikiem
komponentéw Aquanet

Miejscowosé, w ktdrej sa zlokalizowane
komponenty magistral, kolektoréw oraz
sieci rozdzielczych

Dla komponentéw: przytacze
wodociggowe, przytgcze kanalizacyjne;
nr posesji wpisujemy cyfre i litere bez
spacji, dla dziatki: wpisujemy "dz." i
numer tej dziatki.

Rodzaj nawierzchni terenu w ktérej
zlokalizowany jest komponent. Jezeli
bedzie czesciowo utwardzona to
wpisujemy rodzaj nawierzchni
utwardzonej. Dla przytaczy przyjmujemy
nawierzchnie jaka zostata przyjeta dla
przewodu gtéwnego.

nr, tom, branza

Objetos¢ budynku/budowli wg
wymiaréw zewnetrznych w m3
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34

35

36

37

38
39

40

41

42

43

44

45
46

47

48

49

50

51

52

Nazwa pola

Powierzchnia
uzytkowa [m?]

Powierzchnia
catkowita [m?]

Powierzchnia
zabudowy [m?]

Medium (st)

Cisnienie [MPa]
Naped (st)

Moc nominalna
[kw]

Wydajnos¢
nominalna [m3/h]
Napiecie
znamionowe [V]
Prad znamionowy
[A]

Klasa izolacji
elektrycznej

Pojemnos$é [m3]
Producent
Przeglady
gwarancyjne

Pozostate
informacje

Ustuga (st)

Obiekt
Produkcyjny (st)
Proces (st)

Obiekt Procesowy

(st)

Kolejnos¢ w
charakterystyce
oT

Typ pola

9
Obowigzkowe
4
2
10 Obowigzkowe

Obowigzkowe
Obowigzkowe
Obowigzkowe

Obowigzkowe

Stownik

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Definicja

Powierzchnia budynku mierzona po
wewnetrznej dtugosci Scian na
wszystkich kondygnacjach z wyjgtkiem
powierzchni klatek schodowych oraz
szybow dzwigowych; za kondygnacje
uwaza sie réwniez garaze podziemne,
piwnice, sutereny i poddasza uzytkowe.
w m?

Suma powierzchni catkowitych
wszystkich kondygnacji budynku. Jako
kondygnacja mogg by¢ traktowane
kondygnacje znajdujgce sie catkowicie
lub czesciowo ponizej poziomu terenu,
kondygnacje powyzej poziomu terenu,
poddasza, tarasy, tarasy na dachach,
kondygnacje techniczne i kondygnacje
magazynowe

w m?

Powierzchnia rzutu poziomego obiektu
budowlanego mierzona po zewnetrznym
obrysie $cian kondygnacji przyziemnej
lub nadziemnej w przypadku, gdy jej
obrys wystepuje poza obrys kondygnacji
przyziemnej

w m?

Rodzaj medium, ktére przeptywa przez
komponent

MPa

rodzaj napedu armatury

Moc nominalna komponentu
elektrycznego w kW

Wydajnosé pomp

w m3/h

\Y

A

Klasa izolacji elektrycznej komponentéow
elektrycznych i AKPiA w formacie "IP xx
ab", zgodnie z zatgcznikiem nr 3

m3

producent komponentu zgodnie z
dokumentacja powykonawcza
Wskaza¢ wymagang date najblizszego
przegladu gwarancyjnego.

Pole opisowe. Inne parametry lub
informacje charakterystyczne dla
komponentu
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53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

Nazwa pola

Nr dowodu
dostawy i % jej
udziatu (np.
F/1234/20144#15)

Finansowanie (st)

KST_Aq

Rodzaj przekroju

(st)

Wysokos¢ [mm]

PN

SN [kN/m?]

SDR

Grubosc¢ scianki
[mm]

Nr OT
zaimportowany
do SZD

Nr Inwentarzowy
zaimportowany
do SZD

Kolejnos¢ w
charakterystyce
oT

Typ pola

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Obowigzkowe

Stownik

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Definicja

Numer dowodu dostawy wg rejestru
Aquanet

Kolejne faktury od nowego wiersza
komorki

Oznaczenie Umowy o dofinansowanie, w
ramach ktorej zrealizowano srodek
trwaty

Numer rodzaju komponentu zgodnie ze
Stownikiem komponentéw Aquanet
Rodzaj przekroju kanatu/przewodu wg
listy

Wysokos¢ wewnetrzna w [mm] przekroju
kanatu/przewodu dla rodzajéw przekroju
innych niz kotowe

Liczbowe oznaczenie cisnienia
zwigzanego z mechanicznymi
wtasciwosciami rur dla sieci
zewnetrznych

Klasa sztywnosci obwodowej
charakteryzujaca stopien ugiecia rury dla
sieci zewnetrznych poddany dziataniu sit
zewnetrznych (kN/m?2)

Znormalizowany wspétczynnik
wymiaréw, stosunek nominalnej
zewnetrznej Srednicy rury tworzywowej
dla sieci zewnetrznych do nominalnej
grubosci $cianki

Grubos¢ scianki rur dla sieci
zewnetrznych wyrazona w minimetrach

Numer OT nadany komponentowi po
przyjeciu Srodka trwatego

Numer inwentarzowy nadany
komponentowi po przyjeciu srodka
trwatego
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3 Kolejnos¢ dziatan

3.1 Woprowadzenie

Wypetnienie Tabeli polega na uzupetnieniu atrybutéw wifasciwych dla danego typu
komponentu. Rozrdéznia sie dwa rodzaje wartosci atrybutéw:

e uzupetniany za pomocg Stownika wbudowanego w Tabele importu OT

e uzupetniany bez Stownika

Aby zachowaé wiasciwe dziatanie stownikéw oraz zachowaé mozliwosé autouzupetnianie
tabeli konieczne jest przyjecie metodyki pracy zgodnie z ponizszymi krokami.

Uwagall
| | Pola okre$lone kolorem szarym wypetniane sg automatycznie

3.2 Krok 1. Uzgodnienie listy komponentow z Uzytkownikiem

1. Za pomocq pola wyboru wypetni¢ atrybuty tabeli Krok 1 (kolumna BP arkusza) dla
komponentow:
e Typ komponentu
e Komponent
e Materiat

2. Uwaga: W przypadku stwierdzenia nieadekwatnosci definicji komponentu nalezy:
e Wybra¢: Brak nazwy komponentu
e Uzupetni¢ pole ,,Proponowana nazwa komponentu”
e Postepowac zgodnie z zatgcznikiem 4 niniejszej instrukcji

3. W Tabeli importu uzupetni¢ nastepujace atrybuty za pomoca definicji okreslonych w
pkt. 2. niniejszej Instrukcji:
e Nrzadania inwest.
e Opis lokalizacji
Klasyfikacja (st)
Typ (st)
M
e "Dtugosc (dla linowych) [mb]/llos¢ (dla nie linowych) [szt]"
e Srednica nominalna DN (Szeroko$¢) dla linowych [mm]
e Lokalizacja gm (st)
e Lokalizacja ulica
e (Osoba przejmujgca sr. trw.
e Objasnienie
e Lokalizacja miejscowos¢
o Numer poses;ji
e Pozostate informacje
e Ustuga (st)
e  Obiekt Produkcyjny (st)
e Proces (st)
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e Obiekt Procesowy

3.3 Krok 2. Wypetnienie Tabeli

Po uzgodnieniu struktury komponentow z uzytkownikiem wypetni¢ pozostate atrybuty z
pomocg definicji okreslonych w pkt. 2. niniejszej Instrukcji. Wypetniajacy tabele powinien
wprowadzi¢ informacje dla wszystkich pol wymienionych w tabeli w punkcie 2. W
wyjatkowych przypadkach za zgoda Uzytkownika mozna ograniczy¢ zakres wypetnianych
danych do parametrow okreslonych w typie pola ,,obowigzkowe”.

Zataczniki

=

Zatgcznik 1. Wypetnianie atrybutu Rodzaj przekroju dla rurociggdw sieci zewnetrznych
Zatgcznik 2. Instrukcja wypetniania atrybutu PN, SN, SDR, Grubo$¢ $cianki dla rurociggow sieci
zewnetrznych

Zatgcznik 3. Instrukcja wypetniania atrybutu Klasa izolacji elektrycznej

Zatgcznik 4. Wytyczne do aktualizacji Tabeli importu OT — stownik komponentéw

Zafacznik 5. Instrukcja wyliczer dot. tabeli w arkuszu , Warto$é ST”

Tabela importu OT (wersja elektroniczna)

Struktura Tabeli importu OT wraz z definicjami i zakresem odpowiedzialnosci za atrybut
(wersja elektroniczna)

N

Nousw
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Ztacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania Tabeli importu OT

Wypetnianie atrybutu Rodzaj przekroju dla rurociggdéw sieci zewnetrznych

Atrybuty wypetni¢ dla rurociggdw sieci zewnetrznych zgodnie z ponizszym rysunkiem:
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Rys. 2-4. Ksztalty przekrojéw
poprzecznych kanaléw

I kolo, 11 jajo: a) normalne, b) wysokie,
c) szerokie, d) niskie; III gruszka:
a) normalna, b) waska, c) szeroka;
1V dzwon: a) beczkowy, b) eliptyczny,
c) wysoki; V przekrdj z korytem:
a) koryto w jaju, b) koryto w kole
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Ziacznik nr 2 do Instrukcji wypetniania Tabeli importu OT
Wypetnianie atrybutu PN, SN, SDR, Grubos¢ $cianki dla rurociggdéw sieci

zewnetrznych

Atrybuty wypetnic¢ dla rurociggdw zaleznosci od materiat, z ktérego zostaty zbudowane zgodnie z ponizszg

tabela:

PE
PE80
PE100 wymagane X wymagane opcjonalnie
PE100RC
PE100RC (z ptaszczem PP)
PE100RC (z ptaszczem PE)
Stal X X X wymagane
Stal 3LPE X X X wymagane
Zeliwo sferoidalne X X X wymagane
Zeliwo szare X X X wymagane
Zywice poliestrowe (technologia wymagane wymagane X opcjonalnie
odsrodkowa)
Zywice poliestrowe (technologia . .
. wymagane wymagane X opcjonalnie
nawojowa)
Azbesto-cement X X X X
Beton X X X wymagane
Zelbet X X X wymagane
Polimerobeton X X X wymagane
Kamionka jednostronnie X X X opcjonalnie
glazurowana
Kamionka obustronnie X X X opcjonalnie
glazurowana
PVC wymaga.me dla rur wymag_ane f:lla rur X wymagane
wodociggowych kanalizacyjnych
Murowany X X X X
Aluminium X X X X
Otéw X X X X
. wymagane dla rur | wymagane dla rur
Polipropylen v:odogciqgowych l:lanaﬁzacyjnych X wymagane
Natrysk poliuretanem X X X wymagane
Natrysk polimocznikiem X X X wymagane
Cementowanie X X X wymagane
PCC X X X wymagane
Rekaw filcowy X X X wymagane
Rekaw z widkna szklanego X X X wymagane
Nieokreslony X X X X
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Wypetnianie atrybutu Klasa izolacji elektrycznej

Stopnie dla ochrony przed dotykiem i ciatami

Notacja

IP XX AB

obcymi Stopnie dla ochrony przed dziataniem wody Uzupetnienia
Pierwsza | Zakres ochrony Druga Zakres ochrony Litera Zakres ochrony
cyfra Nazwa cyfra Nazwa dodatkowa | Nazwa
0 0 A ochrona przed dostepem do czesci
Bez ochrony Bez ochrony niebezpiecznych wierzchem dtoni
1 Ochrona przed ciatami obcymi o srednicy 1 Ochrona przed kroplami wody B ochrona przed dostepem do czesci
50mm i wiekszym niebezpiecznych palcem
) Ochrona przed ciatami obcymi o $rednicy 5 Ochrona przed kroplami wody, jesli obudowa c ochrona przed dostepem do czesci
12,5mm i wiekszymi jest pochylona pod katem 15° niebezpiecznych narzedziem
3 Ochrona przed ciatami obcymi 2,5mm i 3 Ochrona przed strugami wody bez skutkéw D ochrona przed dostepem do czesci
wiekszymi ubocznych niebezpiecznych drutem
4 Ochrona przed ciatami obcymi o $rednicy 4 Ochrona przed strugami wody bez powodowania H aparaty wysokiego napiecia
1,0mm i wiekszymi uszkodzen
Ochrona przed pytem Ochrona przed strumieniem wody badania szkodliwych efektéw wnikania wody,
5 5 M gdy ruchome czesci urzadzenia (np wirnik
maszyny wirujacej) s3 w ruchu
Szczelno$¢ przed wnikaniem pytu Ochrona przed silnym strumieniem wody badania szkodliwych efektéw wnikania wody,
6 6 S gdy ruchome czesci urzadzenia (np wirnik
maszyny wirujgcej) sg nieruchome
Nie wymaga cyfry charakterystycznej Ochrona przed dziataniem wody przy chwilowym nadaje sie do stosowania w okreslonych
X 7 zanurzeniu w warunkach pogodowych przy zapewnieniu
dodatkowych zabiegéw lub srodkéw ochrony
8 Zabezpieczenie przed skutkami dtugotrwatego
zanurzenia w wodzie
9 Woda przy czyszczeniu myjkami
wysokoci$nieniowymi
X Nie wymaga cyfry charakterystycznej




Ztacznik nr 4 do Instrukcji wypetniania Tabeli importu OT

Wytyczne do aktualizacji Tabeli importu OT — stownik komponentow
I.  Przypadek — brak nazwy komponentu na etapie uzupetniania Tabeli

importu OT

1. Brak nazwy komponentu zgtaszany jest do IB
2. Potwierdzenie przez IB braku nazwy komponentu
3. Zgtoszenie przez IB do TM/CSZ-GM w osobie Pawta Kmieciaka

Nazwa Typ KST_Aq Materiat (0] {¢=3
nowego komponentu ekonomicznej

komponentu uzytecznosci

4. Potwierdzenie przez TM/CSZ-GM i w zaleznosci od priorytetu odpowiedz nie dtuzej niz 5 dni
roboczych (zatwierdzenie nowej nazwy przez Uzytkownika, KK, TM)

\EVAVE] Nazwa nowego Typ KST_Aq Materiat Okres
nowego komponentu  komponentu ekonomicznej

komponentu zaakceptowana uzytecznosci

wg IB

5. Aktualizacja przez TM/CSZ-GM Stownika danych o majatku
Aktualizacja przez IB, na tej podstawie Tabeli importu OT

Il. Przypadek — aktualizacja Stownika danych o majatku przez TM/CSZ-GM

1. Przestanie przez TM/CSZ-GM informacji o dodaniu nowych komponentéw do Stownika

Nazwa nowego Typ KST_Aq Materiat Okres

komponentu | komponentu ekonomicznej
zaakceptowana uzytecznosci

2. Aktualizacja przez IB, na tej podstawie Tabeli importu OT
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Ztacznik nr 5 do Instrukcji wypetniania Tabeli importu OT

Instrukcja wyliczen dot. tabeli w arkuszu ,,Warto$é¢ ST”

Zakres obowigzywania: Instrukcja dotyczy wszystkich zadan, takze zadan w ramach Projektéw FS,
w tym takze OT obejmujace wytacznie koszty pozaprojektowe tj. nieobjete Harmonogramem
Rzeczowo-Finansowym bedgcym zatgcznikiem do Umowy o dofinansowanie (dalej: ,HRP”)

Krok I: uzgodnienie kosztéw w podziale na zwigzane z projektem i pozaprojektowe odpowiedzialny:
opiekun finansowy zadania, osoba koordynujaca rozliczenie Projektu

1. Postawy wyliczen:

— kartoteka zadania wygenerowana z SZD (dalej: , kartoteka”),
— zestawienie faktur wchodzgcych w sktad wartosci Projektu z podziatem na kategorie kosztéw
(dalej ,,zestawienie faktur”) otrzymane od osoby koordynujacej rozliczenie Projektu.

2. Opiekun finansowy weryfikuje zestawienie faktur i zgtasza uwagi do osoby koordynujgcej rozliczenie
Projektu. Po uzgodnieniu zestawienia faktur opiekun finansowy/Inzynier Kontraktu wydziela:

a. zzestawienia faktur: faktury wystawione w ramach kontraktu podstawowego wraz z robotami
dodatkowymi /uzupetniajgcymi wchodzgcymi w sktad wartosci Projektu (Kk — dot. umowy
podstawowej)

b. z zestawienia faktur: pozostate koszty wchodzgce w sktad wartosci Projektu (Kk — dot.
kontraktu podstawowego, ale wystawione w ramach innych umaéw, zlecen itp.)

c. z kartoteki: pozostate koszty nieobjete pkt. a-b bedace kosztami pozaprojektowymi (nie
wchodzgce w sktad wartosci Projektu, wszystkie faktury nie ujete w zestawieniu faktur sg
pozaprojektowe).

3. Wyjasnienia do zestawienia faktur:

Kk: koszty kwalifikowane (koszty od ktérych liczy sie maksymalne dofinansowanie Projektu)
= Kk_Wk + KkWnkzam + KkWnkw

Kk_Whk: Koszty kwalifikowane wydatki kwalifikowane (koszty kwalifikowane przedtozone do
dofinansowania)

Kk_Wnkw: Koszty kwalifikowane wydatki niekwalifikowane (nie przedtozone do dofinansowania)

KkWnkw,am: Koszty kwalifikowane wydatki niekwalifikowane na podstawie pkt. 6.4.2. 2) c) vi)
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIi$ (warto$¢ robét zamiennych ponad
warto$é zastgpionych elementéw zamdwienia podstawowego ujetych w kosztorysie ofertowym,
nie przedtozone do dofinansowania). We wczesniejszych zestawieniach KkWnkwiym,

Knkw: Koszty niekwalifikowane - nie majgce wptywu na wartos¢ dotacji na Projekcie

Kpp: Koszty pozaprojektowe — nie pokazujemy tych faktur w rozliczeniu Projektu, NFOSiGW nie ma do
nich wgladu
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Uwaga: w ramach Umowy o dofinansowanie przedstawiamy wytgcznie wydatki poniesione (ujecie
kasowe) — jesli faktura nie zostata w petni zaptacona to warto$¢ faktury netto > Kk/Knkw, co nalezy
uwzgledni¢ w powyzszych obliczeniach.

Krok II: Przypisanie sSrodkom trwatym wartosci

Odpowiedzialny: Inzynier Kontraktu lub Koordynator kontraktu/inspektor nadzoru (dla zadan bez
IK)/opiekun finansowy

1. Kol. 1 ,Lp” i kol. 2 ,,Nazwa ST”: numer porzadkowy i nazwa tozsame z arkuszem ,,OT”. Kazdy
wiersz to odrebny dokument , OT”.

2. Wartoé¢ wg PSP/Protokotu odbioru kol. 3- 6: rozbicie wartosci wg ostatniego PSP/Protokotu
odbioru. Kol. 4-7 dot. kontraktéw rozliczanych w Przejéciowym Swiadectwie Ptatnosci.
Dla pozostatych wartosci dla podstawowego kontraktu wpisujemy w kol. 3, wartosci dla robot
dodatkowych i uzupetniajgcych w kol. 5 i 6. Zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

3. Roboty uzupetniajace: staja sie czesciag Projektu FS po akceptacji NFOSIGW.

a. Do czasu akceptacji przez NFOSIGW roboty uzupetniajace sg Kosztem pozaprojektowym,
po wtaczeniu do Projektu FS sg Kosztem kwalifikowanym. W zwigzku z koniecznoscig
przekwalifikwania tych kosztdw po akceptacji rozszerzenia Projektu, roboty uzupetniajgce
powinny stanowic¢ odrebny Srodek trwaty (jednak kazdy przypadek wymaga indywidualnego
podejscia).

Krok I11: Kwalifikacja wartosci wg PSP/Protokotu odbioru — kol. 9-13.
Odpowiedzialny: Inzynier Kontraktu/opiekun finansowy zadania (dla zadan bez IK)

Wartos¢ srodkéw trwatych dzielimy na podstawie zestawienia faktur na: koszty kwalifikowane, koszty
niekwalifikowane, teletechnika' — pozaprojektowe, pozostate pozaprojektowe. Co do zasady catosé
kontraktu podstawowego powinna by¢ kosztem kwalifikowanym, lecz uwaga na wyjatki (okreslane
indywidualnie dla kazdego projektu). Zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Sprawdzenie: 5 kol. 8 = kol. 13.
Krok IV: Kwalifikacja pozostatych kosztéw w ramach HRP - kol. 14-16.
Odpowiedzialny: Inzynier Kontraktu/opiekun finansowy zadania (dla zadan bez IK)

Pozostate koszty w ramach HRP wydzielone w Kroku | rozbi¢ na poszczegdlne srodki trwate
proporcjonalnie do udziatu Kk danego OT w sumie Kk dla wszystkich OT (kol. 9/5 kol. 9) lub przypisac
do danego srodka trwatego jesli jest z nim Scisle zwigzany. Zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku
(formuta).

Krok V: Pozostate koszty (wg kartoteki zadania) - poza HRP — kol.17
Odpowiedzialny: Inzynier Kontraktu/opiekun finansowy zadania (dla zadan bez IK)

Koszty pozaprojektowe wynikajgce z kartoteki rozbijamy proporcjonalnie do udziatu wartos$ci danego
OT w sumie wszystkich OT (kol. 13/5 kol. 13) lub przypisujemy bezposrednio do danego s$rodka
trwatego jesli jest z nim scisle zwigzany. Zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku (formuta).
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Krok VI: Koszty JRP/pomocy technicznej i ustug Inzyniera Kontraktu (IK) — kol. 18 — 25
Odpowiedzialny: Inzynier Kontraktu/opiekun finansowy zadania (dla zadan bez IK)

Kk i Knkw dot. JRP/pomocy technicznej oraz ustug IK rozbijamy proporcjonalnie do udziatu Kk danego
OT w sumie Kk dla wszystkich OT (kol. 9/3 kol. 9) lub przypisujemy do wybranych OT.

Kpp dot. JRP/pomocy technicznej oraz ustug IK rozbijamy proporcjonalnie do udziatu wartosci danego
OT w sumie wszystkich OT (kol. 13/5 kol. 13) lub przypisujemy do wybranych OT. Zaokragli¢ do dwéch
miejsc po przecinku (formuta).

Krok VII: Sprawdzenie

Odpowiedzialny: Inzynier Kontraktu i opiekun finansowy zadania/opiekun finansowy zadania
(dla zadan bez IK)

1. Sprawdzenie z zestawieniem faktur i kartoteka

Kol. 26-38 to sumy poprzedzajgcych kolumn, nie wymagajg wprowadzenia danych.
Skol. 13 + Skol. 16 + Skol. 17 +3kol. 21 + Ykol.25 =} faktur z kartoteki
Skol. 26 = Skol. Kk_ Wk + Skol. KkWnkw,am + SKk_Wnkw (dane z zestawienia faktur)

Skol. 27 = Skol. Knkw z zestawienia faktur
Skol. 29 = >faktur z kartoteki

2. Wartosci w kazdym wierszu i kolumnie (poczawszy od kol. 2) muszg by¢ zaokraglone do dwéch

miejsc po przecinku (formuta, sprawdzi¢ czy nie ma ukrytych kolejnych liczb w MS Excel) — zwrécic

uwage zwilaszcza na kolumny gdzie rozbijamy koszty proporcjonalnie. Dotyczy to kolumn
wynikowych, ktére kopiujemy do arkusza ,,OT” jak i kolumn stuzgcych do wyliczern pomocniczych.

Ewentualnych uzgodnien do dwdch miejsc po przecinku nie mozna przeprowadza¢ na kolumnach
»czerwonych” i ,zéttych” (od kol. 26 i dalszych) — sg to kolumny sumujgce kolumny poprzedzajgce.

3. Wartos$¢ wskaznika dofinansowania (pod tabelg w kol. A): nalezy kazdorazowo potwierdzi¢ u osoby

koordynujgcej Projekt z Umowy.

Krok VIII: Przekopiowanie wyliczen do arkusza ,,0T”
Odpowiedzialny: Inzynier Kontraktu/opiekun finansowy zadania (dla zadan bez IK)
Kolumny: 35 (Koszty kwalifikowane udziat FS [zt]), 36 (Koszty kwalifikowane Kk srodki wtasne [z1]), 37

(Koszy niekwalifikowane Knkw), 38 (Koszty Pozaprojektowe Kpp)skopiowac kolejno w kolumny:L, M,
N, O arkusza , OT”.
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Krok X: Przekazywanie i archiwizacja danych

Odpowiedzialny: Inzynier kontraktu, Koordynator kontraktu/opiekun finansowy zadania (dla zadan
bez IK)

1. Do pliku Import OT nalezy zataczy¢ kartoteke, zestawienie faktur na podstawie ktérych
przeprowadzono wyliczenia (dotyczy takze zwiekszen) oraz dla OT dot. Projektéw FS tabele
podsumowujgcg wg jednolitego schematu (uwzgledniajgcego podziat kosztéw na Kk, Knkw,
Kpp oraz na kontrakt podstawowy, zamodwienia dodatkowe, uzupetniajgce, dokumentacje,
koszty JRP/Pomocy technicznej i inne wg potrzeb).

2. Inzynier kontraktu przekazuje wyliczenia w wersji elektronicznej (z aktywnymi formutami)
do Koordynatora kontraktu i opiekuna finansowego zadania oraz do wiadomosci osoby
koordynujacej rozliczenie Projektu. / Opiekun finansowy zadania przekazuje wyliczenia do
Koordynatora kontraktu oraz do wiadomosci osoby koordynujgcej rozliczenie Projektu.

3. Kol. BE, BF arkusza , OT”: po wygenerowaniu OT, nalezy wpisa¢ nr OT i nr inwentarzowy
kazdego zatwierdzonego srodka trwatego.

4. Koordynator kontraktu przekazuje plik ,Import OT_dd.rrrr” z kompletem danych do Dziatu
Ksiegowosci.

5. Opiekun finansowy zadania archiwizuje w wersji elektronicznej ww. plik, zestawienie faktur i
kartoteke, ktdéra byta podstawa wyliczer wartosci ST wraz z podziatem na rodzaj kosztéw.

" Teletechnika — kanat teletechniczny/sie¢ $wiattowodowa — jesli wykorzystywana jest komercyjnie jest kosztem
pozaprojektowym. Jesli wykorzystywana jest dla obstugi obiektow jest kosztem kwalifikowanym.



